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BAB | PENDAHULUAN

BPT Sekre adalah penghubung antara Yayasan AAT Indonesia dengan Penanggung Jawab (PJ) yang
telah ditunjuk oleh pihak Sekolah. Setiap sekretariat maksimal memiliki 2 orang BPT Sekre yang
domisilinya sesuai dengan sekretariat tersebut berada. BPT Sekre harap menghubungi BPT Sianas, jika
belum mendapatkan akses untuk masuk ke sianas.

BAB Il TUGAS BPT SEKRE

Tugas BPT Sekre adalah mendampingi PJ Sekolah untuk mengurus administrasinya sesuai dengan
SOP yang telah ditentukan oleh Yayasan AAT Indonesia.
Berdasarkan waktu, maka tugas BPT Sekre dibagi menjadi:
A. Sebelum lelang
B. Setelah lelang
C. Bulanan
D. Akhir semester dan akhir Tahun Ajaran

A.Sebelum Lelang

1. Input data anak asuh

BPT Sekre membantu mengarahkan PJ Sekolah untuk meng-input data calon anak asuh baru
berdasarkan form yang telah diisi oleh pihak wali murid (orang tua murid). Terkait cara input data
calon anak asuh ke sianas dapat dilihat pada halaman 15.

Setelah PJ Sekolah selesai meng-input data calon anak asuh ke sianas, harap BPT Sekre
meminta list calon anak asuh baru dari PJ Sekolah. Kemudian mengecek data tersebut sudah
lengkap atau belum, sehingga jika ditemukan data anak yang belum lengkap, maka dapat diminta
saat hendak melakukan wawancara. Mohon pastikan juga tidak ada data calon anak asuh yang
double input pada sianas.

2. Melakukan wawancara calon anak asuh
Guna mengetahui sejauh mana kondisi ekonomi sebenarnya anak yang telah diajukan oleh
pihak Sekolah. Jika saat wawancara ditemukan permasalahan seperti jawaban anak yang ambigu
atau terkesan aneh, mohon untuk konfirmasi ke PJ Sekolah, guna crosscheck data.
Mohon konfirmasi juga dengan calon anak asuh, apakah sebelumnya pernah dapat
beasiswa Yayasan AAT Indonesia atau belum.

3. Membuat rekapan anak asuh

Rekapan anak asuh yang lolos wawancara dan tidak lolos wawancara dalam bentuk file excel.
Disarankan untuk membuat rekapan maks 2 hari setelah wawancara karena ingatan saat
wawancara masih dalam kondisi segar dan jika lebih dari itu, maka ada kemungkinan terdapat
beberapa hal yang terlupakan, sehingga mempengaruhi penilaian lolos tidaknya seseorang calon
anak asuh.

Jika BPT Sekre mengalami kesulitan dalam menentukan apakah anak tersebut lolos atau tidak,
BPT Sekre dapat menghubungi dan berkonsultasi dengan PJ Sekre atau BPT Sianas.
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Ketika semua sekolah yang telah mengajukan calon anak asuh baru sudah selesai
diwawancarai dan rekapan sudah lengkap, mohon untuk mengirimkan file excel tersebut kepada
BPT Sianas masing — masing sekretariat.

4. Mutasi

Selain pengajuan anak asuh baru, BPT Sekre juga akan mengurus mutasi yang diajukan oleh
sekolah yang baru. Mutasi adalah anak asuh yang telah lulus, kemudian melanjutkan ke jenjang
sekolah yang lebih tinggi dan sekolah tersebut bekerjasama dengan Yayasan AAT Indonesia,
sehingga donasinya bisa berlanjut dengan nominal SPP yang telah disesuaikan dengan sekolah
yang baru.

Prosesnya sekolahnya yang baru (jenjang lebih tinggi) akan membuatkan surat pernyataan
bahwa anak yang dimaksud telah menerima beasiswa di SD atau SMP sebelumnya. Selain membuat
surat, PJ Sekolah memberikan data update berupa foto dan kondisi keluarga anak tersebut.
Kemudian surat tersebut akan diteruskan kepada BPT Sianas yang membantu update data pada
sianas.

B. Setelah Lelang

1. Membagikan SK Beasiswa

SK yang telah didapatkan dari BPT Sianas, kemudian mengirimkan SK tersebut kepada PJ
Sekolah, bisa dalam bentuk softfile atau hardfile. Selanjutnya, BPT Sekre meminta PJ Sekolah untuk
melakukan pengecekan terkait:

a. Nama Anak Asuh, ejaan dan pastikan bahwa anak tersebut memang diajukan oleh PJ Sekolah
b. Kelas Anak Asuh sudah sesuai dengan kelas saat ini
c. Nama PJ Sekolah sudah sesuai atau perlu adanya revisi

2. Revisi SK Beasiswa

BPT Sekre secara aktif bertanya kepada PJ Sekolah, apakah ada kesalahan pada SK Beasiswa
dan meminta PJ Sekolah memberikan informasi mana saja yang perlu diperbaiki. Kemudian dari
informasi tersebut, BPT Sekre meneruskan kepada BPT Sianas agar diperbaiki dan mengirimkan
ulang SK Beasiswa yang telah direvisi ke BPT Sekre.

3. Rekap Anak Asuh Aktif (excel)

Jika sudah tidak ada yang perlu direvisi lagi, maka BPT Sekre membuat list anak asuh Aktif
untuk Tahun Ajaran yang aktif saat ini dalam bentuk excel. Setelah semua anak asuh terekap, BPT
Sekre mengirimkan file excel tersebut kepada lbu Ira via email dengan cc Divisi BPT dan PJ
Sekretariat.

C. Bulanan

1. Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
BPT Sekre mengingatkan PJ Sekolah untuk mengirimkan Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
dengan batas maksimal peng-upload-an tanggal 20 setiap bulannya. Jika melebihi waktu yang telah
ditentukan, maka Kuitansi dan Lampiran Kuitansi yang telah diupload ke sianas tidak akan diproses
oleh verifikator.
BPT Sekre dapat melihat panduan cara upload kuitansi dan lampiran kuitansi ke sianas pada
halaman 17.
2. Anak Asuh Mengundurkan Diri
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Jika pada pertengahan semester terdapat anak asuh yang mengundurkan diri atau keluar dari
sekolah, BPT Sekre harap meminta PJ Sekolah unutk membuat surat keterangan keluar anak
tersebut. Pada surat keterangan harus dijelaskan alasan anak tersebut keluar dan per kapan
(tanggal, bulan, tahun) anak tersebut mengundurkan diri, agar BPT Sianas dapat menentukan
kapan donasinya terhenti.

Surat keterangan yang sudah dikirimkan oleh PJ Sekolah, harap BPT Sekre upload ke sianas
dan konfirmasi ke BPT Sianas, bahwa nama anak dari sekolah ini telah keluar dan surat keterangan
sudah diupload ke sianas. Cara upload surat keterangan pindah sekolah ke sianas dapat dilihat pada
halaman 22.

3. PJ Sekolah Berganti

Jika PJ Sekolah melakukan pergantian, maka BPT Sekre meminta PJ Sekolah yang baru untuk
mengisi form Lembar Penanggung Jawab. Form tersebut dapat di download di
https://shorturl.at/5Dgar. Form yang telah diisi akan diteruskan ke BPT Sianas yang nantinya akan
mengupdate data di sianas. Contoh pengisian form jika yang berganti adalah Kepala Sekolah:
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D. Akhir Semester dan Akhir Tahun Ajaran

Setiap akhir semester ditandai dengan adanya raport. Pada semester ganjil hanya ada raport
ganjil. Sedangkan pada akhir semester genap akan ada raport genap, SKL dan ljazah.

BPT Sekre diwajibkan untuk mengecek semua administrasi tersebut yang telah PJ Sekolah
Upload ke sianas. Kemudian BPT Sekre mengisi form excel, sebelumnya telah disediakan oleh Divisi
BPT dan mengirimkan form tersebut ke Divisi BPT setiap hari minggu agar dicek ulang. Pengecekan
dan pengiriman form tersebut akan terus dilakukan sampai semua administrasi telah terupload dan
sesuai dengan kriteria yang diinginkan oleh Pengurus Yayasan AAT Indonesia. Bagan siklus
pengecekan akan ditampilan seperti dibawah ini:

kode BU dan
r— APT Sekre
Mengingatkan
Pl Sekalab

t IKa belum lengkap

Start: BPT Sekre Manulizkan
Mengecek flle —————————— kode UV pada
tersebot ka bena laporan excel

l Fa salah

Menuliskan
kade UTV pada
TElh laporan excel yda yp stisk file excel ke Finish: Semua

B -t dan meminta Pl e———— " " " " - fide telah
Divisi BPT via

Sekolah berkode UV

email

Mengirimkan

TUJUAN

tujuan akhir
1. Akhir Semester Ganijil
Pada waktu ini, administrasi yang dicek adalah raport semester ganjil. Biasanya akan mulai
diupload oleh PJ Sekre sekitar akhir bulan Desember atau awal bulan Januari. Panduan cara upload
raport ke sianas tersedia pada halaman 24.
BPT Sekre saat melakukan pengecekan perlu memperhatikan beberapa hal, seperti:
a. Nama Anak Asuh

Pada file upload harus sama dengan yang ada pada sianas. Jika masih ada perbedaan nama
dalam hal ejaan, beda huruf dan beda 1 kata, maka BPT perlu menanyakan kepada PJ Sekolah,
penulisan mana yang benar. Jika yang benar adalah data pada file upload raport, maka nama
anak asuh pada sianas harus diedit dan disamakan dengan raport.

Jika yang diupload sudah beda nama, maka kemungkinan PJ Sekolah salah upload sehingga
tertukar dengan anak yang lain, sehingga BPT Sekre memberitahukan ke PJ Sekolah untuk
mengirim raport yang benar — benar milik anak tersebut.

b. Kelas Anak Asuh

YAYASAN AAT INDONESIA
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d.

e.

Saat pengecekan, tidak ada kelas Lulus SD, SMP atau SMA. Tolong pastikan kelas yang dipilih
sudah sesuai dengan ada yang pada raport. Jika terjadi kesalahan, BPT harap mengeditnya.
Nama Sekolah

Data ini harus sama dengan ada yang pada sianas.

Semester

Pada keterangan semester harus sesuai dan tidak tertukar dengan semester genap

Tahun Ajaran

Pada keterangan Tahun Ajaran harus sesuai dan tidak tertukar dengan Tahun Ajaran lainnnya

[hacierrin

22-00000
Jereran b onvda Nonda
SNA Faara Smeks Cirebon
SNASIYE telm 12

Nade hebn

o Dutiurtwers Mdu | 3003 A Aveh

@ LAPORAN HASIL PENCAPAIAN KOMPETENSI PESERTA DIDIK

SMA Puta Neraly Kalas TPA
- L Or, Susomo No, 33, Crebon Serovie £ 1{Bety)
e Poserts Diak Jeroman Jusnds Nensds Tatun Pelajaran : 2

212290017 1 0ousasad

rane seckt | n Phe Pesdnirg Fetarg
wis Chobas QA Para hameada Craban AN bt 10035y xwa et oo
wi Chwten A Fare Mureada Gt PN R FROCH ARSI N S Rapat e 4

Kelengkapan dan keruntutan Raport
Raport yang diupload harus berurutan (halaman 1,2,3 dst) dan lengkap (tidak ada halaman yang
hilang)

g. Tanda tangan Wali Kelas

Pada semester ganijil jika disana hanya ada kolom tanda tangan Wali Kelas, maka wajib diisi
dan dibubuhi stampel Sekolah. Jika tersedia kolom untuk tanda tangan Kepala Sekolah, maka
bersifat opsional, boleh diisi dan boleh juga tidak diisi. Tanda tangan Wali Murid bersifat tidak
wajib, sehingga sebelum dibagikan, BPT Sekre minta kepada PJ Sekolah untuk men-scan terlebih
dahulu sebelum dibagikan.

2. Akhir Semester Genap

Saat semester genap berakhri, maka administrasi yang harus diupload adalah raport semester

genap, SKL dan ljazah.
a. Raport semester genap

YAYASAN AAT INDONESIA
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Hal yang perlu diperhatikan pada raport semester genap hampir sama seperti semester
ganjil, hanya saja yang menjadi perbedaan harus wajib ada tanda tangan Wali Kelas dan Kepala
Sekolah yang telah dibubuhi Cap Sekolah.

2200000

@ LAPORAN HASIL PENCAPAIAN KOMPETENSI PESERTA DIDIK

Jereman psarvis Narwie Naima Schola SALA Putrs Ninnals Kem U

SNA Fatra Sl Cirebon Jyv— AIxS No. 1), Cirebon Semesier <2 (D)

SNASTNY Kala 12 Newa P Dotk T Searsis Manala Tadus Pelajaran : 202220203 -
s NIS / NISN 212200017/ 0059295821

[ pcerrin =124 RePa Feondabion Wiy e patded Frrvan e Oads
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b. SKL

SKL diperlukan jika blanko ljazah diperkirakan baru akan diberikan oleh Dinas Pendidikan
pada awal bulan Agustus. SKL yang diupload ke sianas harus sesuai dengan nama anak asuh yang
dimaksud, tidak tertukar dengan anak yang lain serta sudah ditanda tangani oleh Kepala Sekolah
dan dibubuhi Cap Sekolah. Panduan cara upload SKL ke sianas tersedia di halaman 26.

c. ljazah
ljazah dapat berupa ijazah asli dan fotocopy ijazah. Biasanya PJ Sekolah kelupaan sebelum

membagikan ijazahnya, belum sempat untuk menscan, sehingga bisa menggunakan fotocopy
ijjazah. Panduan cara upload ijazah tersedia pada halaman 28. Hal — hal yang harus diperhatikan
dalam pengecekan ijazah:
® ljazah asli

- Nama anak asuh pada ljazah asli harus sesuai dengan data pada sianas

- Anak asuh wajib melakukan cap 3 jari

- Kepala Sekolah sudah tanda tangan + Cap Sekolah, baik halaman depan maupun belakang.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET. DAN TEKNOLOGI REPUBLIK INDONESIA

I[JAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2021/2022

Program Keahlian Teknik  Wesin
Kompetensi Keahlian . JeEVE  TEN o
Yang tertands tangan o bawsh ini, Xepala Sekolah V_lcnénguk '-'.cviu ruan
Kestep 2 M;naelm‘q
Nomor Pokok Sekaiab Nasional 20327607

(wupaian,'r\om M‘(Eg el ang

/ - .2 L <
Proving .J“)‘.‘.‘. T,(.t"ﬂ!,“". = Mene! angkan bahwaJ ]

WiLLY AKDANA

nama ‘
Magelang , 21 April Root

lampat dan langual @nir

nama orang tuadwall Usman

-

2 - -

P
o) .

-
PO TN

eSS

Nomor Induk Siswa ABS0 ’
Q018074927

-

Nomor Induk Siswa Nagionn!

LULUS

darl sakolah menengah kejuruan ssielah memenuhi selurub kriteria  sesual
gungan parauran porundang-undangan yang diumumian pada tanggal 3 Junl 2022

-~

LB Junk 405

T e

T

=l B 4
-~

T
-

M-SMK/K13-3/ 0850973

Popugesjore funmurgtyhitynrnl Bt bramre 4 Ty o W19
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DAFTAR NILA
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
TAHUN PELAJARAN 2021/2022
Nama ML AROARR i \/
Tempat dan Tanggal Lahir Magelang . &t dprib 2001
Nomor Inauk < i O
Nomor Induk Siswa Nasional WOORARTADAT .ooooeeersemsisssisimicsisscommmsmnins
Kompetansi Keahlian . Teknlik Pemesinan
No. Mata Pelajaran "s":‘:gg:‘"
Muatan Naslonal
1 Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 79
2 | Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 1
3. | Bahasa Indonesia 2
4 Matematika B!
5 Sejarah Indonesia #2
6 | Bahasa Inggris dan Bahasa Asing Lainnya 76
Muatan Kew#ayahan
1 Seni Budaya 82
2 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 79
3 Muatan Lokal
TOBCE SRR iciiiiiviviviieiors 85
Muatan Peminatan Kejuruan
1 Simutasi dan Komunikasi Digital 75
2 | Fisika 53
3. | Kimia 71
4. | Dasar Program Keahlian @l
5 | Kompetensi Keahlian 70
Rata-rata
....... 2022
P SRR AR
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e Fotocopy ijazah
Pada fotocopy ijazah telah diberikan stampel legalisir yang telah ditanda tangani oleh
Kepala Sekolah dan Cap Sekolah, baik itu halaman depan maupun belakang.

YAYASAN AAT INDONESIA n




PANDUAN BPT SEKRE 2024

YAYASAN AAT INDONESIA




PANDUAN BPT SEKRE 2024

e ljazah tanpa cap 3 jari
Jika anak asuh berhalangan hadir untuk cap 3 jari, maka ljazah tanpa cap 3 jari wajib
melampirkan juga Surat Keterangan Tidak Lengkap yang diupload secara terpisah. Cara
upload Surat Keterangan Tidak Lengkap sama seperti ljazah, hanya saja pada bagian
keterangan ditulis “Surat Keterangan Tidak Lengkap”. Tanda tangan Kepala Sekolah tetap
wajib diberikan Cap Sekolah.

YAYASAN AAT INDONESIA
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E. Kalender Aktivitas BPT Sekre

| TA 2024/2025

Jul 2024

Ags 2024

Sep 2024

Okt 2024

Nov 2025

M | S S R K J S M | S S| R K J S
1 2 3 5
6 7 8 9 | 10
21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 21 | 22 | 23
27 | 28 | 29 | 30 | 31 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30

Jan 2025

M [Ss s RIK[J ]S

Feb 2025

Mar 2025

M| S| S| R|K|J]|S S| R | K|J]|Ss
1 (2 |3]| 4|5 123
6 | 7| 8|9 |10]11]12 4 | 5|6 |7 8|9]10
13 | 14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 11 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 | 17
20 |21 | 22 | 23 | 24| 25| 26 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
27 | 28 | 29 | 30 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31
Keterangan:

Oktober 24: Penyerahan SK Beasiswa TA 24/25

Februari — Maret 25: Pengecekan Pengajuan Calon AA Baru

Februari — Mei 25: Wawancara Calon AA Baru + Rekapan AA Diterima
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BAB Ill PENGEMBANGAN

Panduan ini ditulis pada pertengahan tahun 2024, sehingga apabila sudah tidak sesuai dengan
kondisi di lapangan dan kurang update, mohon informasikan kepada BPT Sianas agar bisa lekas direvisi.

TERIMA KASIH
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PANDUAN CARA UPLOAD
FILE
KE SIANAS
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BAB IV CARA UPLOAD

A. Input Data Calon Anak Asuh Baru
Terkait cara input data calon anak asuh ke sianas sebagai berikut:
1. Klik Menu Anak Asuh lalu pilih Entry Anak Asuh

'r: Hepime .E Mjr Pl |_|J Pesan (0] E Koimiuritas f Sekolah v E.ﬂ.n.\k ALl - L Lapornn ™ | Help =

Data Anak Asuh
Halarman Litarma > T
MAFY AnaK ASU

2. Isikan data sesuai dengan form yang telah diisi oleh Wali Murid

Data diri anak asuh

Selalah  Komunilas [Pilify Sedoglah ¢ Hamunias] e
Mama Lengian

Mama Panpgilan

|esid Kelamin =] - o

Agarma ¥

Tempat Lahir I

Tarcggal Lahir ) Formak 1 ¥YFY--00 Contos i 1954
1017

Alamat Rumah £

|alan
*ilsi dengan Mama jatan & Momaor Bumah / Gedung atae Hama Gea f Kefurafian, KTARY &
Katamatan

Kabupaten ! Kota

Provinss £ State

Kode Pos %

Miagara = Ivdlonsssa bl

Alarmat Tinggal

jalan
sl dengan Bama jefan & Memar Bumah f Gedung atau Nama Desa ! Kelurahan, RTRW &
Kacamatan

Kabupaten ! Kata

Provins f State

Kode Pos

Megara = | Indomesia !

Mo HP s Indomesis {462) W
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Foto o

Lhoose He

Genli Folo ) MEsA0EAI0 JEa 1N Inenggas foun |
#) Format e g diteriens © *jag * png. Ubkeran Waa 10060, Rewn ko Mas - 100050 x 1000pc

Data Pendidikan

Pendidkan Terakhir / Saat
inl

S0 Kedas 1 v

Tolong persiapkan foto calon anak asuh dengan ukuran yang kami rekomendasikan yaitu 30 kb.
Tidak harus pas foto dan dapat menggunakan kamera Hp. Pada kelas, mohon disesuaikan saat anak
tersebut mendapatkan beasiswa pada kelas berapa. Misal saat diajukan anak tersebut duduk di
kelas 4, maka saat input data di sianas dipilih kelas SD Kelas 5.

Kendaraan Yang Oumaliki : Mobal: 0 Sepeda Mator: () Sepeda: 0

Kondis Keluarga

SIMiimal 100 karaeer

Mutai ibanty (2024-07.01 -|

Stanus Menurggu Konfemasl

Fassword : x
£ Smpan | @ Keirde

Pada Bagian Kondisi Keluarga harap diberikan keterangan yang jelas dan jangan terlalu singkat.
Mulai dibantu, mohon disesuaikan dengan awal TA anak tersebut akan mendapatkan donasi.
Contoh:

a. Per TA 2024/2025, mulai dibantu = 2024-07-01

b. Per TA 2025/2026, mulai dibantu = 2025-07-01, dst.

Kemudian pada bagian password, mohon untuk tidak perlu diisi.

3. Setelah klik Simpan, maka akan muncul laman SPP Anak Asuh. Mohon untuk tidak diisi dan ulangi
langkah tadi hingga seluruh calon anak asuh yang diajukan sudah ter-input dengan baik sampai

Selesa'. Ferdid han Terakir S0 Ko |
ik Mrrungu Kol |
Set SPP Bulanan per Tahun Ajaran
Tobvn Aran T Apeas 2820004
SEP s hdar m
Berbu Mils) aLem
Berobu Sarrquu M4-2¢-30
Statea Nevenggs Kerdimau
G S @
Fwayat Set SPP Bulanan
ey
Tarun Vormstas ! we Benwy
b PYWCRRE ooy o [MSSI P \eneend Sepasa] } hany} famnan

YAYASAN AAT INDONESIA



PANDUAN BPT SEKRE 2024

B. Upload Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
1. Klik Menu Komunitas/Sekolah, kemudian pilih Data Transfer Beasiswa.

' Home ? My Profile: [5§ Pesan (0) IEH'}NJF‘“EE-:' Sekolah = I,E..*.r:ah asuh = [l Laporan = | Help =

Data KomunitasSekolah
Halamman Uiama

Data Penanggunglawab Komunitas/Sekelah

o Pj-24-054 -
- b ) & Data Transfer Beasicwa \
kiziah munitas - ¥os s
semua Transfer Beasiswa

2. Kilik sekolah yang hendak di upload kuitansinya terlebih dahulu, kemudian pilih Tambah.

T Home F iy Profle [ Pesanin] N3 Komunites / Sekolah + U2 AnakAsub = §° Laporan » | Help =

Data Transler Deasaviva

Daftar HQH:V
B Tamba™ 2 Rivayat L] Dpenin New Tab Filter Bulan SPP| Semus -

1

1D EOMLENITAS MAaMA KOMLUINITAS TAHLIN ARADEMIK SPP BULAM
I E-18-0197 S0 Yos Sudarss Cibumul Tatien Ajaran 20242025

3. Selanjutnya akan muncul seperti gambar dibawabh ini:

Input Data Transfer Beasiswa

Tafiady Ajaran ¢ Tahun sjaran 20240025 L
Brkening Tujuan
Hema Bank : BRI
Ho Rekening | EET-ON 014587536
AL Hama : | S0 YO SUDARSO
Jumiah Trarster i a
Lintul SPP Balan bn_lul Dot O s Do Cloiov ODoes e O b [ wee O e O e [ g
Livisan i C
Fe

d Browsa ,,  fen fllE selecned,
E ECH O ik Dk rreng i o Bl

et afipinan Kulkaris) © Browse. | N file selected,
A g 3 [ 1 3 b e ) Bt

f

a. Isikan nominal sesuai dengan pada kuitansi. Contoh: pada kuitansi tertulis Rp 500.000, maka
saat pengisian pada form tersebut ditulis 500000 (tanpa titik)

Pilih bulan yang sesuai dengan pada keterangan kuitansi.

Tuliskan,”Pembayaran SPP untuk xx Anak Asuh” (xx adalah jumlah anak asuh)

Upload file kuitansi pada tempat tersebut

Upload file lampiran kuitansi pada tempat tersebut

Kemudian Simpan.

Uipopd Kurana|

|_; Simpan G Kereiai

"o o0 T
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4. Kemudian cek pada bagian Semua Data Transfer, apakah file terupload atau gagal.

"i"‘: Hame '? !'.-1:-.! Frol) e |_,:| Pagam (O} EH-..-nlu-'llrn'.-' Sexnolah - E.ﬂ.u.!k.ﬂ.:..;ll - l__||.'1|mr.=|| - |____ Help =

Data Komumnitas Sekolah
Halaman Utama

Data Penangeungjawakb Komunitas/Sekolah

|1} | PR24-054 _
Diata Transfer Beasiswa
Sekolah / Kemunitas ! SDY¥os sy
Sermua Transher Beasiswa
| Mama i enekan - Bir Mohorie
Difer Tidrklve Bediiiws
F Dras]
B TaHUH L FIE ST LY EarE WO HEK BN TEL BiDE Biiuak ERsH | RUTRAS] LAl b
I TRl RIRREEE W Wog Surkwss Clumy  BE[ AT ASET-53-6 . 50 PO SUDARSD AGFADG-I0 A RUN-2L aird 15300001 | Ada Ara

Perhatikan pada bagian Kuitansi dan Lampiran Kuitansi, apakah disana terdapat keterangan “Ada”
atau “Belum Ada”. Jika Belum Ada, mohon diupload ulang dengan cara mengedit. Namun
sebelum mengedit, harap me-resize (compress) terlebih dahulu file yang gagal terupload karena
pada umumnya hal tersebut terjadi karena ukuran file terlalu besar.
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C. Cara Resize atau Compress File PDF

1. Persiapkan file dengan ukuran besar yang akan di compress.
Bame Date |1'-|:.-|_!i'--:';. Type Sire
< Last weak
Bd Contch File Besar 28082024 DE:42 Microsoft Edge PDF .. 21216 %8B

2. Cari di google.com dengan kata kunci ‘compress pdf’. Pilih salah satu web yang menyediakan free
compress pdf (sebagai contoh, kami menggunakan ilovepdf.com).

), = C
C\‘.‘ lgle% compress pat X y o Q

Al Ima ) oLy ] Books MNow Mo More

To 200kt To S00kh To 100kD Ta S0 To NOKE To 20k Ta 30KE To 300k To iy

1v ILovePDF O

POF  nitpe iwww llovepdf.com | compress pdt i

Compress POF online. Same PDF qualily less file size @

Compress POF fies, Raducs file aze whiss opfminng Sor maxens! POF qually. Upload your fils

and transiom it Select PODF fles Upload from computer
3. Upload file yang akan di compress tadi. Tunggu sampai proses upload selesai.

ir TR A

+- 3 L Voo iRt cam

I‘PDF WEFGOFDF  SPUTH COWPADSS FE COMVIFIFOF =  ALLPCFTDOLS = IEI |.-\.g|nm =
¥

R R
t lhim CTLE - [ -] -
..... TR b , o 3 PDFfile

P L g for maxemal PDF gquality
|5 Cowdee File B ERTRO M= b ITa% o]

B Bidiai - Hei i

e ) ¥ e

i [ewolomis @

B Boowrsaria # a

C

o ST i
i v Cravon Vs P \_—u—l
Cipem s

4. Pilih jenis compress yang direkomendasikan agar kualitas tulisan atau gambar tidak mengalami

penurunan. Tunggu sampai proses selesai.
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¥ 3 O 8 bu vevs ROwepall DBV ConTin e |

I‘PDF MIAE FE EFLIN FEF O W R (== T B3 POOF 1R W E Lzgrn m E

s
iy

Compression level

‘ EXTELME Lo RERE S5
e quisiiy, high compresgion
BECIWMENDE D DOMEAES 5E00 ﬂ

Gl gl o] enrgrismen

CONFRERS L

High nuniits; iesg compreagion

N\

Compress POF (%)

5. Download file yang telah di compress.

H i OF B v rivees Bowepaloamy oo

=}
%
=
.

l‘.-?DF MOMGEFDE  SHOTHF  COMMERGPOF  DOSARTFIE T AL P TOCLE = EE] l.-:q;rnm —

PDFs have been compressed!

e i Download compressed POF

Waur FOF aee reew BEHE el e
Bl'ﬂ_ﬁ 0TI MB—£34 .58 KB
Cailifiag 1
B e g PF ] By wpha b 3 |- T
E Bkl A e » . Exiam FD& ¥ m Froten FOE
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D. Edit Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
1. Proses edit hampir mirip seperti cara upload, namun yang membedakan adalah menu yang
digunakan pada awal prosesnya. Klik Menu Komunitas/Sekolah, kemudian pilih Data Transfer
Beasiswa.

At Rome % My Profile [5 Pasan (0) 8 komunitas s Sekolah = [B Anakasuh = B Laporan = | Help =

Data KomunitasfSekolah
Halaman Uiama

Data Penanggunglawab Komunitas/Sekolah

&) Pj-24-054 :
- S ) s Daia Transfer Beasiowa
kolah / Komunitas > 50 Yos U \
Semua Transfer Beasiswa

2. Kilk Sekolah yang akan diedit kuitansinya, kemudian pilih Riwayat.

Dafitar Komunitas b
@ Tambat 4 Rhwayat ] Open in New Tab Filter Bulan SPP Semua we '
a
1D KOMUKITAS Mkl KOMUNITAS TAHUN ARADERIE SEF BULAM

L E-14-0197 50 Yos Sudarso Cibarmet Tahisn Ajaran 22453005

3. Kilik terlebih dahulu kuitansi bulan apa yang akan diedit, selanjutnya pilih sub menu Edit.

(]
Rimayas Transfer Beasisws Komu =
# Tamhaly 4 Dol 2 Bde B tapun =0 Eivirs Budinl Tranafs:  Pencarian: | Soarch
I} TARHUN AKADES K TGL TRASSFER KOGOE SPP EULAN JUMLEH
A iRdns  Tabuen Ajsn diasndd -k 10 1 Sl puio

4. Kemudian upload ulang file yang gagal sebelumnya sesuai pada tempatnya. Jika salah satu, baik itu
Kuitansi maupun Lampiran Kuitansi sudah terupload, tidak perlu diupload ulang. Kemudian Simpan.

Input Data Transfer Beasiswa

Tahur &ame r 1!!hun ihaniu_!il.l'lﬂ'i_l b

B kemingg Tiquan

Wsarraa Bl ans

o Raliening 47101014587 53-8

B35 Kama 50 Y5 SLIDARSD

Bemnlah Transier 150G000.00

Uk 5PF Bulan Ol O O sep O oowm O v [ pes O] jan O seb O vise ] apr O o B jum

Pernbayaran SPF 3 anak asuh
Wraian

LA e Ll 4L 50 0 SR
Upkeod Kultansi Brcevsa . | W file Ssleched

gl i sk B Al BE1
Lympran Eugang fancl fenmp K- Fd015T 15337 pol

Liploded Larripiean iitarni Brewvse .. | No e seected.

\ T Fr e —————

Ih‘ i R Kainihalk
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E. Upload Surat Keterangan Pindah Anak Asuh/Mengundurkan Diri
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

' Home "f My Profile g Pesan (0) ER Komunias f Sekolah - ﬂ.ﬁr‘-ah Asuh + [l Laporan = ! Help =

™~

Data Anak Asuh
Entry Anak Asuh

Halaman Utama

2. Cari anak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada bagian ‘Open In New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik

B il

Eormr e | Doy TR DT TG e Sk, ST NS b Pk bory .| SETTLL THeghyl b 2FF. B AL b

Tomtaran | |Lanedd VT W < 3

Zuia vk dazh

.
4

sha Betbwiar Bivailen Bl Opsn bn M Tuk

=i L] AU

GPF TRIRSN AaRAH |F STATLE SFF

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh

I 4300528

Mama Lengkap : Juanda Margs Waluya
Kamunitas : 5D Yaos Sudarso Clbunut
Pendidé&an Terakhir / Saat Inl : SO Kelas 3

Status . Hak Kelas

a

wayat Pendidikan Prestasi Akademk Prestesi Kegiatan Pendidikan Tambabhan Kegiatan / Chgan 1 | K

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

[=i data ini dengan rimayat pendidikan formal Anak Asub mulai dani TE, S50, ShaP SRAASBMA sampai tingkat Perpursan Tinggi
R « b

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:

a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut

b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut mengundurkan diri (sesuai
keterangan pada surat)

c. Bagian Keterangan diisi “Surat Keterangan Mengundurkan Diri” agar dapat mudah dibedakan.
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Data Siswa
contoh pengisian Surat Keterangan Mengundurkan Diri
n L 2300523
Marma Lepgkap ¢ Jusnds Margs Walliya
Jenls Kelamin s
Fomunitas 5D ¥os Sudarso Cihunut

Input Data Riwayat Pendidikan Formal

Tingkat Pendiddan { &0 o

MNarma Sekalah o SIS Siedarig Cibwnl

Koia ¢ Kab Kuningan

Jurusan

Tahun Masuk . (219 diambil dari TA masuk 2019/2020

Tahun Lulus . 224 diambil dari tahun surat keluar

File Pendubung : CvfakepathvContoh File Basar_compressed. pof iChoase File
*) i diterima 2, g . . Likura imal 400KE

Feterangzn D Swhan Keterangan Mengundurkan Dir

e simpan @ Kembali

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi
maka upload Surat Keterangan Mengundurkan Diri telah berhasil.

Fiwayal Pendigikan  Preas Mademil | Presiad Geglaiee Penildban Tombahan | Kegacas  Oipasissl | K=marpoan St

Data Riwayat Pesdidikan Formal Sizea
Fai i it denpan deryas pensidikan fommal Anek e muls) deed T, 50 S0P SRASMA, wempal inghsd Pergoruan Tingg

Mirar

L1 EG LT R o T K R T po L) ma 21 PRSI N NLeed i LAl A gEn Masgun i s

YAYASAN AAT INDONESIA



PANDUAN BPT SEKRE 2024

F. Upload Raport Semester Ganjil & Genap
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh.

' Home

b

My Profila T Pesan (0} 8 Komunitas /Sekaish + {8 Anak Asuh + [ Laporan + L] Help =

Data Anak &suh
Entry Anak Asuh \

Halaman Uiama

2. Cari anak asuh yang akan diupload raportnya, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa
untuk checklist ’Open In New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik.

LS ]

d haach W feal ool el
V4 b

rvarhn ST SO G - Nk, ST NS - ko STl Thghai
Tewtarien |Lnda MEI WY 3 e

Zuis fvet Arah l

W Tersdi B olad 2 =i T D 1 i b magidi s O 5 D i vy Tl Cpsn
1] Hakds Lir sl ITAS [ LS

3. Pastikan pada Prestasi Akademik, kemudian klik New

o 4= D
e U = N e
4. Selanjutnya akan muncul form seperti dibawah ini:
Input Prestasi Akademik .
contoh pengisian raport ganjil

Takiun Ajaran ¢ Tahun Ajaran 2024/2025 A o
Komuritas i 5D Yos Sudarse Cibunut b o
Mama Sekolah ;S0 Yos Sudarso Cibunut C
Kl ! 5D Kelas 3 d e
SaMmester DiGesal @ w
Ranking

i ey, | Sesi S

I Wi Tk

N GFF LR SRR TF STATLE SFF

Data Anak Asgh
m FLE L]
Harna Lengksa T Juwnds Marps VA
LT F 3 © SRS Su s ChEi
Pe=riisiear Teeakhr ¢ faar el
S o Pk RERH
Ramrym, Freng kb Freviesi Serirmk Pream kEep g Femtriaen Tankshas

Data Prestas: Akademik Siswa
I= daa e dengan daa Ragom aipu Doloumess Had! Suad Anak Bsuh

Rapaian i Qr

R s Ermmam pas dshes

File Pendubung

Ketlerangan t  Raport Gangl g

b Simpan - @ Kembali

. CvfakepathiCortah File Besar comprosoed pdi f Choose File
" =) File yang dierima ;. g, .pdl Uluren maksimal 1,3 ME
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Input Data Prestasi Akademik

contoh pengisian raport genap
Talwin Ajaran Tahun Ajaran 202472025 3 !
Komunitas 5D Yos Sudarss Clbunut b e
Hama Sekolah S0 Wos Sudarso Cibunet  C
Melas sokeas3 () v
Segmester Gonap @ aet
Ranking
g et |
Eetarangan Maik Kelag g

bl Stmpan @ Kernbal

. Tahun Ajaran sesuaikan dengan TA yang aktif pada saat upload raport. File raport yang akan

diupload juga harus tertulis TA yang sama. Contoh yang dipilih TA 2024/2025

. Klik tanda panah, kemudian pilih nama sekolah yang tersedia
c. Ketik nama sekolah pada kolom tersebut
. Kelas juga disesuiakan dengan raport yang akan diupload. Tidak ada kelas Lulus SD, Lulus SMP

atau Lulus SMA. Tolong untuk kelas disesuaikan dengan raport yang diupload.

e. Pilih dengan menyesuaikan semester pada raport yang akan diupload, Gasal atau Genap
. Silahkan upload file raport pada tempat tersebut. Ukuran file yang bisa diupload sampai

mencapai 1,5 Mb.

. Pada raport ganjil bisa ditulisakan demikian atau saat upload raport genap, maka pada

keterangan diisi Naik Kelas / Tinggal Kelas. Kemudian klik Simpan.

5. Kembalikan lagi ke bagian Prestasi Akademik dan akan muncul list. Pastikan bahwa pada File
Pendukung telah terisi file. Jika belum, maka file yang diupload terlalu besar, sehingga perlu
diresize terlebih dahulu. Jika hendak mengupload ulang yang sudah diresize maka klik Edit pada
bagian Action. Jika file pendukung telah terisi menandakan file berhasil terupload.

L R [

Data Prestasi Akademik Skwa \

Tz ikgdemi

ES LN Reg KT

i dam il dengen daca Rapart stz Dokiimen Hasl 5o Aok asch

e

| |
| S Tos Rahargs o _'ﬂl:l'l-u.iﬂl o [TEEra | BDdplas 3 _ﬁlul SRR cE SR g EapaaT Soawd
i F i Sersmre Clarnii 5 e Sl T isaran =1 TR NFEAE ! L-‘ Haik Erdm
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G. Upload SKL Anak Asuh
6. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

' Home "::' My Profile T Pesan (0} ER Komunitas / Sekolah 8 Anak Asuh ~ I} Laporan + ! Help =

Diata Anak Asuh
Entry Anak Asuh

Halaman Utama

7. Cari anak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada bagian ‘Open In New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik

B il

Soriuahi | SeTRIS EITTRI R b ECFTTICTE E TH b Phreheh oy | SE1TLL ThgRal i 2P B LI b
Pemcirin |landa ML W g a e d amch By kel Tl iy
aia Arak dash / / \b
Brerndi § oaat 2 aba e T il Nkl F ] Dot Ml Ve F O iEEE ] Dala Brbbdia s Bovgilvy B P in Masa Tk

1] Hakih ur BCsEAITAS =i L] AU GPF TRIRSN AaRAH |F STATLE SFF = 0

8. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh
I 23005238
Mama Lengkap ¢ Juanda Margs Waluya
Kamunitas 2 5D ¥os Sudarso Clbunut
Fendid&an Terakhir / Szat Inl . 5D Kekas 3
Status . Madk Kelas
d
Wwayat Pendidikan Prastasi Akademik Brestesi Kegiatan Pandidikan Tambahan Kegiatan [ Chganssasi K
Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa
[=i data ini dengan rimayat pendidikan formal Anak Asub mulai dani TE, S50, ShaP SRAASBMA sampai tingkat Perpursan Tinggi
e « b

9. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:

a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut

b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada SKL)
c. Bagian Keterangan diisi “SKL” agar dapat mudah dibedakan.

YAYASAN AAT INDONESIA



PANDUAN BPT SEKRE 2024

Data Siswa
contoh pengisian SKL
18] L 2F-00528
Mama Lengkap : Jusnda Margs Waluya
jenls Kelambn t L
Eomunitas - 50 Yos Sudarso Cibunut

Input Data Riwayat Pendidikan Formal

Tingkat Pendidikan : |50 ~
Hama Sakolah T 50rYos Sudarso Cibunut

Kota . Kab Kuningan

Jurusan

Tahin Masuk . 201 diambil dari TA masuk 2019/2020
Tahun Lulus - 2025 diambil dari TA lulus 2024/2025

ChfakepathiContoh File Besar_compressed.pdf Choose File

File Penduku =
o *) Flle yaing diterima g png, .pdf Ukuran makssmal 400 KE

Keterangan - sl

[ simpan | @ Kembali

10. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi
maka upload SKL telah berhasil.

Hl'.urul'mdllll..m Frmfdi &kaZvmi Prateds Rignalan Nerhi@ban latlatar Fagldlai U el a Bl 1o B bt

Data Riwsayrat Pendidikan Formal 51swa
i bl i i = iviai! peneie ha e imial Anak Aol s ke da TIO S0 SR SRAMSSV e i Liigghoa | Puigur s Tingd

1o

Ienjing

50

O ¥as Sacersa O bum) Kar Unirgas ala A 11-bedi Sk

fin
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H. Upload ljazah Anak Asuh
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

T Home % My profile &g Pesan () B8 Komunims rsekoish » {8 Anakasuh » [ Laporan L] Help =
Diata Anak Asubh

Halaman Utama V\
Entry Anak Asuh

2. Carianak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada ‘Open in New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik

Al SRS EDITRIFRE b akni . ST NS b Prshh o . SETALS TEgRal i 2P, B SIS b
Tenihrian | Lbedd VAN TE Vs ‘ a e d el W Ol sl ey )
Zaa Aak daak / / \b
Wrerndi ool o ala P T ik ki ) Do MY wila & BedAEE Ui iiiaa £ Ml Brbb#iae Beradlvy Dl Opa i Ban Tak

1] Hakih C e WCbEA ITAS WAlAk ] P F LR ALARAH IF STRTLS S FF [eoehl R

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh

Ik 2300528

Mama Lengkap ¢ Juanda Margs Waluya
Kamunias : 50 Yos Sudarso Clbunut
Pendiddan Terakhir £ Saat In| : 5D Kefas 3
Status : Nadk kelas

d
Hnwayat Pendidikan Prastasi Akademik Brestesi Kegiatan Pandidikan Tambahan Kagiatan [ Chganssasi K

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

[=i data ini denpan riwayat pendidikan formal Anak Asub rmlai dari TE, SO SAP SMASKA, sampai tingkat Perpuruan Tinggi

Mavi « b

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:

a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut

b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada ljazah)
c. Bagian Keterangan diisi “ljazah” agar dapat dibedakan.
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Data Siswa
contoh pengisian ljazah
I r 2300528
Mama Lenghkap . Juanda Marga Waluwya
Jenis Kelamin L
Komunitas ¢ ED Yas Sudarso Cibumut

Input Data Rhiwayat Pendidikan Formal

Tingiat Pendifikan { (50 o
MNema Sakodah 0 oS sudarsa Cibung

Kota ¢+ kab Kuningan

Jurusan

Tahun Masuk :12019  diambil dari TA masuk 2019/2020
Tahup Luhs . 2@5  diambil dari TA lulus 2024/2025
File Pendukung CifakepathiContoh File Besar_ compressed.pdf Choose Fie

| o File yang Aterime | jpg, png, pdr. Ukuis maksimal A00eE

Keterangan . ljazah

i smpan | & kemball

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi
maka upload ljazah telah berhasil.

Ayt Py as Peimlasi bk 1 erafanns Bagiian Fomibikhas |armludlian g il 11 7 LY i i Erraanijpraan S Saie

Nata Riveayat Pendidikan Formal Siswa
bad chata i v vyt P redidian formal Anak Ssud e dasi T, S0, SWP, SMASWA, Lampal Tinghat Pargansen Trgs

Flpw

eapang Hama Sekpiib Faln { Buinipaion jiusin Labuim s Tabran Ly, Fir B
&b 3 Yort St Cibaruil Esh Emungin AL A p-phie noa e 5K
wh 2 Vrd, Sty LI Buiad] LR T Mg s TELELIR WISl ol B
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I. Upload Surat Keterangan Tidak Lengkap
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

' Home "f Wy Profile g Pesan (0} E2 Komunitas f Sekolah iEAr'-ah Asuh + [ElLaporan = L) Help =

Data Anak Asuh
Halaman Utama
Entry Anak Asuh

2. Cari anak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada ‘Open in New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik

Lavi asids
Erfualin | SeSTHIS EIVTRI T b LIFITIRE L TP T L Pl bty || §21TALE Thag L1 L 3PP, SEE LS SIHIE b
e s g e d .
Zuin dvak dazh / / b
W rerna B ocaad 2 ala e TNt ) Do el & BEsiAdE O lanae ) il Brrdwiae povaivg I Open v Ba Tak
1] Haldy C L B ITAS [ ELS S HTH] EPE RN ALRBEH IF STATLE SFF [ P REE ]
1 FRRLet] [T T—— L m Cleemi 0 Kkaa 1 P T

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh
I 23-00528
Nama Lenghkag ¢ Juanda Margs Waluya
Komuninas . 5D ¥os Sudarso Clbunut
Pendidéan Terakhir / Saan In| . 5D Kelas 3
Status - Kak Kelas
d
Hiwayat Pendidikan Prastasi Akademk Prestasi Kegiatan Fendidikan Tambahan Kagiatan | Chganisasi K

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

Isi data ini dengan riwayat pendidikan formal Anak Asub mulai dari TE, S0, ShP SRASBMA, sampai tingkat Perpursan Tinggi

1=l k b

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:
a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut
b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada ljazah)
c. Bagian Keterangan diisi “Surat Keterangan Tidak Lengkap” agar dapat dibedakan.
d. ljazah Asli tetap wajib diupload secara terpisah.
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Data Siswa
contoh pengisian Surat Keterangan Tidak Lengkap
I L 2300528
Mama Lenghkag : Juanda Marga Waluya
Jenls Kelamin RO E
Kaomainites ;50 Yoz Sudarse Cihunuat

Input Data Riwayat Pendidikan Formal

Tingkat Pendidikan 7 | B0 b
Hama Sekalah ! 5D Yos Sudarso Cibumut

Kata ¢ Kab Kuningan

Jurusan -

Tahdin Masiik : 2ms  diambil dari TA masuk 2019/202(0
Tahun Lulus : 225 diambil dari TA lulus 2024/2025
Filé Pendistiing . ChlakepathnContah File Besar compressed. pel Choose Rie

" #yFle yang diterien : jpg, .png, paL Uksran makseral 40058

Keberangan ¢ Swrat Keterangan Tidak Lengkap
E ShiTipan -E Ketribal

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi
maka upload Surat Keterangan Tidak Lengkap telah berhasil.

Fimiapdl Peniidbin P Laid & LaZurfil Fous Ll ol Lary Piasrhibiss Lirrdailian il i 7 O il Bt din L s

Dats Biwaysl Pendiditan Fosimal Sema
Bl chuin iyt o rygamy rroasyut paecheliban dorrmad Ak Ao ke s T SO SR SAUATS B, sarspes Hopked P ponies Tingg

] 1 o Redann Crawdi ek 3 g oL HOE s-rnd B 3700 H . i
| |
A A o bl G L Fnke B i s nrk ik N2 =l b bTE ] H | fjatan
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