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BAB | PENDAHULUAN

Penggung Jawab (PJ) Sekolah adalah perwakilan dari pihak sekolah yang terdiri atas 2 orang, yaitu
Kepala Sekolah dan Guru yang paham cara mengurus administrasi secara online serta nantinya akan
melakukan proses input data dan upload softfile melalui web sianas (sianas.aat.or.id). PJ Sekolah akan
didampingi dan dibantu oleh BPT Sekre yang telah ditunjuk guna memperlancar administrasi sekolah.
Setiap PJ Sekolah akan diberikan akses ke sianas. Jika PJ Sekolah merasa belum mendapatkan ID dan
Password log in ke sianas, harap segera menghubungi BPT Sekre yang mendampingi.

BAB Il TUGAS PJ SEKOLAH

Tugas PJ Sekolah adalah membuat, mengurus dan mengirimkan administrasi sesuai dengan SOP
yang telah ditentukan oleh Yayasan AAT Indonesia. Administrasi yang dimaksud antara lain:
a. pengajuan calon anak asuh baru
b. mutasi anak asuh
kuitansi dan lampiran kuitansi
surat keterangan pindah sekolah
data PJ Sekolah pengganti
raport, SKL dan ijazah

o a0

A.Pengajuan Calon Anak Asuh Baru

1. Pembagian form data anak asuh
PJ Sekolah membagikan form yang akan diisi oleh Murid atau Wali Murid, yang akan
dianggap kurang mampu atau yang benar benar membutuhkan sehingga dapat diajukan sebagai
calon anak asuh baru ke Yayasan AAT Indonesia. Setelah Murid atau Wali Murid selesai mengisi
datanya, PJ Sekolah akan mengcek terlebih dahulu, datanya sudah lengkap atau belum. Jika foto
belum tersedia, PJ Sekolah dapat menggunakan kamera Hp untuk mengambil gambar anak yang
belum memiliki foto. Pada bagian kondisi keluarga, jika keterangan yang diisi terlalu singkat, PJ
Sekolah bisa menambahkan sesuai dengan yang diketahui oleh PJ Sekolah.
2. Input data calon anak asuh ke sianas
Setelah itu, PJ Sekolah menginput data calon anak asuh ke sianas. Terkait cara input data calon
anak asuh ke sianas dapat dilihat pada halaman 23. Proses input anak asuh ke sianas dilakukan mulai
awal bulan Februari sampai akhir bulan Maret. Mohon pastikan juga tidak ada data calon anak
asuh yang double input pada sianas. Ketika sudah selesai menginput semua data calon anak asuh,
PJ Sekolah membuat rekapan atau list anak asuh yang telah diinput dan dikirimkan ke BPT Sekre
guna untuk melakukan cross check data. Berikut ini adalah contoh list pengajuan anak asuh baru:

List Pengajuan Anak Asuh Baru
[Nama Sokolah)
Tahwn Alaran 2023,/2024

No 1 Noma _‘.'r‘xE-;iP— ’ Kelas SsatIni

S BRSNS amtnmetrrrede e

| Note:

| Tahun Ajaran
| disesuaikan

‘ dengan tahun
| ajaran berikutnya
|

|
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B. Mutasi Anak Asuh

PJ Sekolah yang khususnya untuk SMP dan SMA/SMK, dapat mengirimkan surat mutasi yang
memberitahuan bahwa anak yang telah duduk di sekolah tersebut, pada jenjang sebelumnya sudah
pernah mendapatkan beasiswa Yayasan AAT Indonesia, sehingga PJ Sekolah dapat mengajukan

mutasi untuk anak tersebut. Contoh surat keterangan tersebut dapat dilihat dibawah ini:
N

YAYASAN SOSIAL BINA SEJAHTERA

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN (SMK) YOS SUDARSO
JI. Suparjo Rustam — Tromol Pos 1 Sokaraja, Kabupaten Banyumas
Tolp. 0281 ~ 639369 email : smkyossudarsoskj@yahoo.com

No 1 022/0/vI/ 2023 Purwokerto, 29 Maret 2023
Lamp
Hal : Permohonan Mutasi

Kepada :
Yth. Pengurus Yayasan AAT Indonesia
Di tempat

Dengan hormat,

Bersama surat ind kami bermaksud mengajukan permohonan mutasi beasiswa Anak-Anak Terang untuk
siswa kamni berikut Ini ;

Nama . Masmr Kris Dwi Utomo

Tempat, tanggal lahir  : Banyumas, 11 November 2003
Kelas/lurusan . X/ Teknik dan Bisnis Sepeda Motor
Sekolah asa! : SMP Yos Sudarso Sokaraja

Sekolah selarang : SMK Yos Sudarso Sokaraja

1D Anak Asuh : 20000445

Demikian surat permohonan kami. Besar harapan kami untuk dapat ditindaklanjutl sebagaimana
mestinya. Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih

Hormat-Karmi,.
Kepala SMEK Yas Sudarso Sokaraga

Aloysius Wisnu Setiawan, SE

Yayasan AAT Indonesia
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Perlu diketahui PJ Sekolah, selain mengirimkan surat tersebut, PJ Sekolah pada jenjang yang lebih
tinggi harus mengirimkan update foto anak asuh yang terbaru, agar dapat diperbarui di sianas. Surat
mutasi dan foto tersebut PJ Sekolah kirimkan ke BPT Sekre, yang nanti akan diserahkan kepada bagian
yang bertugas mengupdate data.

. Kuitansi dan Lampiran Kuitansi

PJ Sekolah mengirimkan kuitansi dan lampiran kuitansi dimulai di bulan Oktober tiap
tahunnya, setelah mendapatkan SK Beasiswa dari BPT Sekre. Saat menerima SK Beasiswa dan tidak
ada revisi, PJ Sekolah bisa langsung mengupload kuitansi berdasarkan SK Beasiswa yang telah
diterima. Namun, jika masih ada revisi dan perlu perbaikan, PJ Sekolah wajib untuk menunggu SK
Beasiswa versi revisi dan menjadikan SK Beasiswa tersebut sebagai patokan untuk membuat kuitansi
dan lampiran kuitansi. Kuitansi dan lampiran kuitansi diupload antara tanggal 1 -20 setiap bulannya.
Jika melebihi tanggal tersebut, kuitansi yang sudah diupload tidak akan diproses dan PJ Sekolah
harus upload di bulan berikutnya. Cara upload kuitansi dan lampiran kuitansi dapat dilihat pada
halaman 25.

1. Kuitansi dan lampiran kuitansi rapel 4 bulan

Setiap awal mulai Tahun Ajaran, kuitansi dan lampiran kuitansi dibuat secara rapel khusus
untuk bulan Juli, Agustus, September dan Oktober. Sedangkan bulan November, Desember dst.
dibuat secara perbulan. Berikut ini adalah contoh untuk kuitansi dan lampiran kuitansi yang dirapel
4 bulan:

KUITANS!
Nomor s D10/AAT/X/2023
Telah terima dar Yayasan AAT Indonesia
Uang sejumiah Tiga Juta Rupiah
Untuk Pembayaran Beasiswa Bulan Juli, Agustus, September,Oktober 2023. Dengan
Jjumiah 15 Anak Asuh

Gunungkidul, 31 Oktober 2023
r 4 y en
Terbilang: | Rp. 3.000.000,00 _ “"""V“BBU"'% lawab (PJ),

Hpe 'iﬁ{‘

HESUBERI Sukowati,S.Pd.
Hal yang perlu diperhatikan pada kuitansi rapel 4 bulan: '
a. Nomor diisi sesuai dengan peraturan sekolah
b. Telah Diterima dari: Yayasan AAT Indonesia
c. Uang Sejumlah: (sekian, sudah dibuat untuk 4 bulan)
d. Untuk Pembayaran: Beasiswa Bulan Juli, Agustus, September, Oktober 202x dengan
jumlah (sekian, sesuai dengan SK Beasiswa) anak asuh. (Tahun menyesuaikan)
Terbilang: (nominal sudah dibuat untuk 4 bulan)
Tanggal selalu diakhir bulan upload. Misal upload ke sianas di bulan Oktober, maka
tanggal yang diketik 31 Oktober 202x. Jika upload di bulan November, maka tanggal diketik
30 November 202x.
g. Tanda tangan dan Cap Sekolah wajib ada.

B 0]
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SD KANISIUS WONOSARI NGAWEN

Alamar A 3¢ AN e MIoAe TaTUnge

'i YAYASAN KANSIUS CABANG YOGYAKARTA
—

LAMPIRAN KUITANSI
DAFTAR PENERIMA BEASISWA YAYASAN AAT INDONESIA
SD KANISIUS WONOSARI NGAWEN
BULAN ( JuliAgustus Septem ber Oktober ) 2023

No Nama Siswa . Kelas  SPP/bulan | SPFP 4 Bulan
I | Catarina Yuliyantl Noviast | SO Kelas 6 S0.000 | 2041 000
2 Agnes Eni Videndan SOKelas & 50.000 200.(8X)
3. Agustinus Anang Saputra | SO Ketas 6 $0.000 200.004)
. | Yoga Himewsn Sayeit SDKetss6 50000 | 200.000
5. | Cherry Florenzis Dexzametasari | SO Kelas 5 50000 | 200.000
6. | Crristoforus Devan Adisaputra | SO Keias4 | S0.000 | 200.000
7 | Rehan Auly | SDKems4 30.000 200.000
8 | Veronka Vers Sar SOKes3 50000 200.000
9 | Skolstka indan | SDKemsa| 50000 |  200.000
10 | Anget diyah Puspitasari | SDKews3| 50000 | 200.000
In | Maisyarah Nur Hdayat | SOKems2| S0.000 | 200.000
12 | Qonita Ammy Syitaut oty SDKelas2 | 0.000 200,000
3 | Fino Deka Pratama S0 Kews2 | $0.000 200.000
14 | Boy Pulra Pamungkas SD Kslas 2 | s0.000 | 200,000
5| Aniatta ] SllKahsJ. SO.000 | 200,000
' Total SPP/ Bulan | Rp. 3.000.000

Ngawen, J 1 Uksober 2000

Pesangpungiawab
AP
A\ Y

Hlonti Bosturi Subowati, S.Pd.

Hal yang perlu diperhatikan pada lampiran kuitansi rapel 4 bulan:
a. Ada kop Sekolah
b. Pada judul Tertulis:
LAMPIRAN KUITANSI
DAFTAR PENERIMA BEASISWA YAYASAN AAT INDONESIA
(NAMA SEKOLAH)
BULAN (JULI, AGUSTUS, SEPTEMBER, OKTOBER) 202x
c. List anak asuh sesuai dengan SK Beasiswa dan nominal sudah disesuaikan untuk 4 bulan
(dikali 4). Nominal pada lampiran kuitansi dan kuitansi harus sama.
d. Tanggal selalu diakhir bulan. Tanggal lampiran kuitansi dan kuitansi harus sama.
e. Terdapat tanda tangan Kepala Sekolah + Cap Sekolah dan tanda tangan PJ Sekolah.

2. Kuitansi dan lampiran kuitansi per bulan

Bulan November, Desember dst. menggunakan format kuitansi dan lampiran kuitansi per
bulan. Berikut ini adalah contoh format kuitansi dan lampiran kuitansi per bulan:

Yayasan AAT Indonesia




Hal yang perlu diperhatikan pada kuitansi per bulan:
a.
b. Telah Diterima dari: Yayasan AAT Indonesia

C.

d. Untuk Pembayaran: Beasiswa Bulan November 202x dengan jumlah (sekian, sesuai

()]

PANDUAN PJ SEKOLAH 2024

KUITANSI
Nomor 0001 SAAT XL /2023
Telah terima dari s Yavasan AAT Indonesia
Uang sejumiah : Twjuh ratus riba rapiah
Imntak Pvishayaran Beasiswa Bulan November 2023

Dengan jumiah 14 Anak Asuh

Slerran, 30 November 2023
Penanggung Jawabh (P])

A

» =

Yurbilang Np.700.000 ni-.~-i‘-"/f ‘

-
Yasinta Putri Sth Dewanti, AMd

Nomor diisi sesuai dengan peraturan sekolah
Uang Sejumlah: (sekian, untuk 1 bulan)

dengan SK Beasiswa) anak asuh. (Bulan dan Tahun menyesuaikan)

Terbilang: (nominal untuk 1 bulan)

Tanggal selalu diakhir bulan upload. Misal upload ke sianas di bulan November, maka
tanggal yang diketik 30 November 202x. Jika upload di bulan November, maka tanggal
diketik 30 November 202x.

Tanda tangan dan Cap Sekolah wajib ada.

'i Yayasan Kanisius

#&% SDKanisius Gamping =

LAMPIRAN KUITANSI
DAFTAR PENERIMA BEASISWA YAYASAN AAT INDONESIA
SD KANISIUS GAMPING

Bulan November 2023

No [ IDSIANAS | Nama [ Welas | SPP/bulan (Rp)
(1| 2100769 | Monica Ferfita Putn 50.000
12 | 2100770 | Laurensiss Gesang Nugrobo ¥ | 50,000
(32100771 | Popy Mahardika Saputri | SDRelass | 50.000
(42100772 | Rafael Christian Revano | SD Kolas 6 50,000

5 12300451 | Brigitha Christalia Clary |_SD Kulss 6 . 50,000

6 | 25-00439 | Antoniz Arimbl Arinta fati 50.000
L7 12300438 | Kmanthil Dyab Kiswart | | s0.000

B 2300437 Flivia Blanca Naolyne Charlotto SD Keles 5 50,000
19 ;J!;ijti{n: Theodores Rafael E'.f-r; \'rnnl,l[m: SD 'lg:lrxfj_-{- i i-UUUI

10 | 23.00435 | Grace Taria Hatna Ayvu Amanda SD Kelis 4 50,000

11| 23.00434 | Benedictus Vicky Apeilian | SDXels4 | 50.000

12 | 23-00433 | Ignatius Sad Fikal Handoko | SDKelas3 50.000

13 [ 23-00432 | Fransiska Dea Putrs Kristian . ShKelas3 S0.000

14  23-00148 Sanandung Cinta Litshayu SD Kelas 2 | 50000

Total SPP/balan Rp. 700,000

Mengetahut Sleman, 30 November 2023
Kepala .\‘h{;hll Ponanggung Jawab (7))
N Dewi Rosariana, SPd Yastnta Putri Sih Dowastl, AMd

Yayasan AAT Indonesia
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Hal yang perlu diperhatikan pada lampiran kuitansi per bulan:
a. Ada kop Sekolah
b. Pada judul Tertulis:
LAMPIRAN KUITANSI
DAFTAR PENERIMA BEASISWA YAYASAN AAT INDONESIA
(NAMA SEKOLAH)
BULAN NOVEMBER 202x

c. List anak asuh sesuai dengan SK Beasiswa dan nominal sudah disesuaikan untuk 1 bulan.

Nominal pada lampiran kuitansi dan kuitansi harus sama.
d. Tanggal selalu diakhir bulan. Tanggal lampiran kuitansi dan kuitansi harus sama.
e. Terdapat tanda tangan Kepala Sekolah + Cap Sekolah dan tanda tangan PJ Sekolah.

D.Surat Keterangan Pindah Sekolah

Jika terdapat anak asuh yang pindah sekolah atau keluar pada pertengahan semester, maka
status donasi untuk anak tersebut akan dinonaktifkan atau tidak dapat berlanjut. PJ Sekolah wajib
membuatkan surat keterangan pindah sekolah atau keluar untuk anak tersebut dan mengirimkan ke
BPT Sekre. Pada surat keterangan pindah harus dengan jelas menyatakan per kapan (tanggal, bulan,
tahun) anak tersebut pindah sekolah. Berikut ini adalah contoh surat keterangan pindah sekolah:

YAYASAN YOHANNES GABRIEL

Ve . AT A MTEARES ANEE A ANGUAWRRAALASIL VO T ONGGAT # o 2 # beeeeiees

.-

. ) . SA REVEEARUMIBEAYE SO, ATIE - OOMSN0 AILEE 12 Takew 2022
\l. \ = PERWAKILAN 1V ! ,
N { | )
o/ SMKS ST, BONAVENTURA 2 MADIUN :
NPSN ;: 2054188 N O

Alamat @ JL Borebiodur No. T, Telp, 0351 - 462072, Kota Madiun, 63122
n ' | 1 niturn Y

BETERANGAN PINDAH /MUETASISISWA

Nowsor  SUYGSME ST BONA 2ZAMDN/ LIV 2023
. Nama Sivan SEJALTINO MARIO RIBEIRO
" Nomee Induk 1922 /176016
Laki-laki / Perempuan | aki-laki
b Kelas NI Teknik Kendarsan Ringan
c \ga Kothobk
Tempat taggad Labvir Twapukan, 28 Agustss 2000
Namz Oeang Taa/ Wal Sepsammdo Rebeiro
K Pekepsan Orang Tua Wirnswasia
Y Muba masek di sekolah ind Juli 2002
10, Tanggal Pindah / Keluar (M Oktober 2023
I Pindah atmu kelusr Karena Mengunduckan dirl
r Catntes u. Setclub keluar vang bersangkutm tidak dupat

diterima kembali di sekalah ini

Masdig, 04 Okjober 2023
’-.;ﬂh‘&\(ﬂ&ﬁ maveutura 2 Madiun
5 >R

” ’
Wi
= U
Y £

" "-_.F » ‘
rt‘m.wm'\ NERISUKOCU, ST
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E. Data PJ Sekolah Berganti

Jika PJ sekolah mengalami pergantian, maka PJ Sekolah yang lama wajib mengajari PJ Sekolah
yang baru dan memberikan informasi untuk mengisi form data diri. Kemudian form yang telah diisi
diserahkan kepada BPT Sekre yang mendampingi. Berikut ini adalah form untuk data diri PJ Sekolah:

o YAYASAN AAT INDONESIA

SN QL OO 0
SK KEMENKMHAM - AHU-Z314 AH 0104, Tarwn 2014
‘ NPWH No. 66 215609 0-422 000

DATA SEKOLAH DAN PENANGGUNG JAWAB (PJ)

3. Data Sekolah

Nama Sekoloh
ARmat Stkolah
No Tep

No Fax

Lmall

~

Data Rekening Bank Komunitas/Sekolah

Bank BRI
Qabang

No Rekening

Atas Nama

M e tee e Ao peniore St 10w g, el v My Pens

.

Data Penanggung Jawab (PJ)

Nama Lerghap

Pekerjaan

labatan

Agama* dam J Kristen J/ Zatolik / Bucha | Hindu
No Mp

Emall

Alamat Rurmah

Mt ey Leletd o

a0
Kogaala Sekalah Pemangung Jewab (P}

Note: Jika tidak perubahan no rekening Sekolah, mohon untuk dikosongi saja.

F. Raport, SKL dan ljazah

1. Raport
Setiap akhir semester, baik itu ganjil atau genap selalu diakhiri dengan pembagian raport.
Sebelum raport dibagikan kepada Wali Murid, dimohon PJ Sekolah untuk men-scan terlebih
dahulu sehingga upload raport ke sianas dapat dilakukan secara tepat waktu, tanpa harus
menunggu raport dikembalikan oleh anak asuh. PJ Sekolah dapat melihat halaman 30 untuk
mengetahui prosedur upload raport ke sianas.

Yayasan AAT Indonesia
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Sebelum PJ Sekolah meng-upload raport ke sianas, harap pastikan beberapa hal berikut ini
terlebih dahulu, agar raport yang diupload sesuai dengan standart Yayasan AAT Indonesia dan PJ
Sekolah tidak melakukan revisi berulang — ulang kali:

a. Nama pada raport harus sesuai dengan nama anak asuh di sianas (jangan tertukar dengan
raport milik anak asuh lain)

b. Kelas pada raport juga sesuai dengan kelas pada sianas (tidak tertukar dengan kelas
sebelumnya)

c. Nama Sekolah pada raport juga harus sesuai dengan data pada sianas

d. Semester pada raport juga harus disesuaikan (jangan tertukar dengan semester lainnya)

e. Tahun Ajaran pada raport juga sesuai dengan Tahun Ajaran yang berlaku (tidak tertukar dengan
Tahun ajaran sebelumnya)

LAPORAN HASIL BELAJAR
KURIKULUM MERDEKA
Mama Peserta Didik : Aretha Felicla Amira Kelas 12
MISN 13162925048 Fase LA
Sekolah - SD Yos Sudarso Semester : 2/Genap
Alamat : Jalan Raya Ciniru No. 16 Tahun Ajaran :2023/2024

f. Raport harus berurutan dan lengkap, jadi halamannya tidak acak dan tidak ada halaman yang
hilang atau tidak ter-scan secara sempurna

g. Tanda tangan Wali Murid tidak wajib

h. Jika pada raport terdapat kolom tanda tangan Kepala Sekolah dan Wali Kelas, maka wajib

ditanda tangani beserta Cap Sekolah

Orarg Tua/Wel Wah Xelas

Moygeta™
Kagghy Se bolah

e

P
17 I

e |
’\‘Tfﬁfvff‘“” t

e

NP 10856

i. Pastikan PJ Sekolah memeriksa hasil scan raport, apakah sudah jelas atau terdapat bagian yang
blur. Jika terdapat bagian yang blur atau tidak ter-scan secara sempurna, mohon diulangi
hingga dapat terbaca dengan baik. Jika sekolah tidak memiliki scanner, maka dapat difoto
dengan kamera Hp atau menggunakan aplikasi Camscanner untuk mempermudah, yang
terpenting hasilnya dapat terbaca dengan jelas dan tidak ada bagian yang terpotong. Berikut
ini kami sertakan contoh hasil scan yang baik:

Yayasan AAT Indonesia n
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RAPOR PESERTA DIDIK DAN PROFIL PESERTA DIDIK

Nama Peserta Didik : EMANUELLA IVANA ABINAYA Kelas Y
NISN/NIS : 0108882168/727 Semester 2
Nama Sekolzh : SD PRENNTHALER KALIREJO Tahun Pel. :2022/2023

Alamat Sekolah : Suren, Pagerharjo, Samigalub, Kulon Progo

A. Sikap

Deskripsi
Ananda Naya sangat taat beribadah, berdoa sebelum dan
sesudah melakukan kegiatan, dan toleransi dalam beribadah, Baik
dalam sikap bersyukur.

1.|Stkap Spiritual

2. |Sikap Sosial Ananda Naya sangat jujur, disiplin, tanggung jawab, peduli, dan

percaya diri. Balk dalam sikap santun.

B. Pengetahuan dan Keterampilan

. Mustsr - Pengetahuan Pmd‘l(eteramp-lan
Pel i i ipsi ilai i
elajaran Nilal ot Deskripsi Nila: ket Deskripsi

1 |Pendidikan 91 | A |Ananda Nayasangatbalk | 91 | A |Ananda Naya sangat

Agama dan Budi
Pekerti

dalam mamahami tugas
dan sifat Gereja, sangat
baik dalam memahami
tugas dan sifat Gereja,

baik dalam melakukan|

aktifitas (misalnya
membuat
rangkuman/merencan

akan kegiatan) yang
berkaitan dengan
tugas dan sifat Gereja,
sangat balk dalam
melakukan  aktifitas
(misalnya membuat
rangkuman/
merencanakan
kegiatan
/mewawancarai tokoh
gereja) yang berkaitan
dengan tugas
pelayanan Gereja.
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B. PENGETAHUAN DAN KETERAMPILAN

| Nilai

No Mata Pelajaran g Capaian Kompetensi

Kelompok A

mAma Kompewnsl Mmenam | Ligas rama R yang ambid bagom dalan 4 tugas QoNaia, MamanaTy mang
Katholik dan Pekery AL A0N Kardun, Mt RGO L can KR SUS S MArAN QRIS Ltk meriueT Sa e
1 B2 | g adaln tanda dan samns keselamatn bags semen arang bebeh lercapal, Meru pering kasan
ARES MmN Bich SIRMNAY 5651001 Means komankas Gangan lvhan ik
mendagenan keseamaian
Pendidkan Pancasda doan HOMOennsl MENOazANZRIN 3N 400 Mana Sumpah Pemuda dalam neraangam kamardekasn
2 |KMewaganegarasn B2 mmnamwmmwmmmmmﬂcm-
shargiia rasonal lebah iicapa|, Park paningatan pada Wedean p gt cas
ACiTi TN katang aan daam snidpan
Bahasa donesia KOsl moemah T ML parting HAS wiasan, Mendeatusian wiormasi pada ek
3 76 | Poweas yang coanganobaca, mengiienilkasi pangotian, harakiorsik 1o dama yang 00O
e EOMONICENGHT 30 IS, Parki coringhatan pada monpataskan i bk Besdnoniicy
S0t dengat Suky yerg Sbace
Nalematka (Umum) Hemoen sl monQanaics, Moyl adn cor moryaesaian masalah yang basanan dangan
GrDus 03, Nl rata-masa, macian, modus @n sebamn Gomd univk mengambil kosmpulan,
Membad! KapULISHY 2N MemIudl gradies, manjelazhan dan monyolosalan masaah yong
bosatas cangan pelyang emok © dan teorti sty bepdian dan suaty parcotaan wish rcapal
4 T6 | Perie paneghalan pata MMTEEGn, Meremubns dan Monyeieaalan masiah yang Diratan
GONGAN ES PETUABAN GIN VOUTS DANGUN Mang Sl ol (hubus, balok, prama, imas don
GUIRNFINTYRL MOMIU AT a0 menysiesadan masalah yang bedatan dengan lectems sty
rpie PYIhagores, monyuesaian massiih yarg Serkatas dorgan gas SNGouTg persskutsan
bidr di pameltint LS Camm dud Inglcarin sents carm mekshivin
by Pengeahuan Alam HOMpew sl Makis SOMDAniuAan bayor0an paca Didang Galar dan lenghung, Manganaiss
s {PA) B4 | onsep gricmbang dan panampantya dolam kehidupan seharihad lelah tercapal. Perfu
mmmmnmamhummm
L L J. 2unfl, mergenalisis kensep geteean dan pararepanme |
brru Pangetahuan Sesial K Senhrizak ki anriarriang sebepe konsehusnsl beunggaken dan
{PS) mmn*palmwwmmmm
3 B0 | mermpereangkan kameldeans, MenkiBEkIn peotes tedatangam dan pargaruh kolonad sme
Lasgsa Baral d/ 1ndonesis o Wicapal, Perts peninghatan pads mendeshripelan paran Dok
m model ADNOTY 1 0r L Can
Sahasa ingprs Kompenss! momaham rge! oS, STULI taks, cin snsur kebahasaan darl ieks lakat
loadan o thasan yang Mrkd 4 wakk Bmpav alah lercapal, Perdu paningicatan pasa
7 T8 | merratsemd fanal o, Mrakban ks, Sn srmer kabahassan Sl feks lrkat prtas
o wakiu RMoau. Mambor dan Mam oo terknit koadaan st Srdakan yang lorad d

o lampay, mamben dan memiia karmasi lerkat pergalanan prbad di wakie Bwpau
Kelompok B
Seni dan Budaya Fompesatel memahami 2angouhen MINGOATEAr posier, Memankan jonis mesik ansambel
L 85 | sederhana, manyamykan Dgu daersh selempal dorgan lshek dan Gaya labah lorcapal, Per
posncharan pads Menghlenl 1ho) cvb-cr gantar komk
Pendidkan Josmani, Kerpensssl monsham Sortags Mictanpies dassr spesih senam lints, mesahan! v sy
Qahmga, dan Kesehatan 0% RSB NAs! GErah DOZOMUK IRPGLEAN YANg Menghuli Tama, manapaion Call masigl

caaatan gt €0% omng e & a0 My meTaparkan pecak mpesiit salyh sk Gayn renang
Gy parmaingn a1 dengan alau Snpa alal, mameparkan pathavs pancagahan lechadag
@ B4 | tahaya pospaulan bobas, mampinvikan Berbaga b lerampian dasas spesdh senam Wntal,
m-mwanmnmmmmmmw
\ Py paca ) g hasadaruaian din dan crasg lain &
mmmwgwwmummmm-wl--
Srpa sat, meahaw perknys pencogehan leefacp bahara pergavan bebas
Palarm Fompesane! Moy takan coraagat tortang kengaman tahan pangan seraall,
RCANG-KICaNgIN, Gan umbi, morgdenitikanl jen s, mantant, dam ieknk pengolahan sera
10 B | memanami pangertian Batan PAngan Seraska. kaSand hacangan, din wbi lelah taseses, Ptk
PONAGRAN PAGE MEM PN PAMEUIA N Produk lhan pengas dar bakan seleata,
RACANG-RACH g AN, dan Ll
Bahass Jawa Formpetesal memshams Sarhage Aungel teks bsan corkak sesual dengan unggahunggeh Jaws,
merh a0 Ga® et 3 NTDANG APl mergunabas hund shaam Jowa, merenah oy
PWEING ST WEINGNaN CUZUN IMOANG AL, Manyusum Whs BSan cerkak unul berbaga
" 78 | kaporkan @ rumah dan sekchah sesusal dengan unggahs unggeh Jasa selah 1ecapa. Perk
POANGRINAN PGS MEMANA 15 18 kS SO wirpang Stou Ramayana, Mmamahan lisas scar
Jw DASOR DEIANGEN D30NS JOWR, MENANEOIO! i ek ORI wirpang atau Ramsyana,
MeNUs Syn T amhang wacanal

A&7 | GILVESTER JATT PRASTANTD | 4144 Balasaos 1+ 3

Note: Terlihat tulisannya cukup padat, namun masih dapat terbaca dengan jelas
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Berikut ini adalah contoh scan raport yang ada bagian yang blur:

u— TN SRR Mmoo = -
WM saib ON A WA LD AP ARG SLNER" SN

SRS Sl S A MA N CITEER AR AN 11U U

(Ve o IAGEN VISR S AN NS SAhAREE PRET A “"“’""%‘ .
N hﬂ“ “ TP TR LI “"’ LARIRINN Rl

” Sl ™
o welCi R Y ATIRh §

SACU s Co09paegae TTT LU o
. . ¥ ,_..:.-. ™ {mymmsmma mm {m
‘Alamat - Sumber e

T

B " TFRAMPIL AN U A4

Pendidikan
Agama

91

Mummwammwmw .
' | i TS OAN Y |A~

o s % :dcmnku. d:mmmm
B Ep— berhagai bidang kehidupan tercapasi. 1

: o TR mMmma@iW..a

| 4| Bahasaloggris | 88 | present simple tense serth personal recount dirscton tlsh |
a% .l Usnd » 3 ) ! n ) o — : » 2 313 %44 N ".‘-‘”‘“_ o
: . Ty ot BN L Sk S TR syl - . ot o4 -

S S JUimEIe  Lur e Mivnr
MR QUMRER  SeP Ramiaiig N,

i NN ME AaM Y =3 3V, is .I wan Gu: e :
4 wuan " e nnameingg s ¢ 0 F l ' r2S s e
’ '.'hs;.' ‘ 2 AT T .&1 : ’ ' m‘ dadl I
P SERIFEE B S SRR L R Bl - "
kl
Ll o

B Eruy JuUEDER AW BAMIE l.p
i 4o T Y
B A W LM A
AMeesius B ® TURRIT]
Ajumiyn

> 2

4

B

Note: Jika raport disimpan didalam plastic, saat hendak discan atau difoto, harap
mengeluarkan dari plastik terlebih dahulu agar tidak terjadi seperti foto diatas.
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TUAN

A SNAP
Oimenas Deahrpal
n. > teravet
Sapans T ora Yy
Varalve
temt g ™ .
Rove: resas
S
Qe rteng *rytry
- —
\Pare PRUGTIA YOANA ANOOMAEN Bermrantd memgehebas hagdt W0an Sands Shawa™
Fe™Gim 0a™ AW A=~ '.'~J et o
| BRUGITIA YOANA ANGGRATN  Deren  margiutss  paflanpies s  menawats
e APt MTETNG AN g INgemgatTy e
“ eyt BRIGITTA VOANA ANGGRAEN! mamm mang@e-tTads JMAngapiten breald Lriub

BALL TR Pams  AmbRLRRY |

e petes ah a0 parmianalahan y g Shatage

Upload raport semester ganjil biasanya dilakukan mulai dari akhir bulan Desember sampai
akhir bulan Januari. Jlka melewati waktu tersebut, maka pengiriman dana beasiswanya akan
ditunda sampai PJ Sekolah dapat menyelesaikan administrasi raport semester ganijil.

PJ Sekolah biasanya melakukan upload raport semester genap dimulai dari akhir bulan Juni
sampai akhir bulan Juli. Mohon untuk anak asuh yang duduk di kelas akhir (lulus), PJ Sekolah tidak
perlu menunggu waktu tersebut, mengingat raport genap kelas akhir biasanya sudah selesai lebih
awal, sehingga mohon discan terlebih dahulu sebelum dibagikan. Dikhawatirkan raport yang sudah
dibagikan kepada anak asuh yang sudah lulus akan membuat PJ Sekolah kesulitan untuk men-scan
raport tersebut dan berakibat adminitrasi yang terlambat dan merugikan pihak sekolah.
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2. SKL
Setiap anak asuh yang berada pada kelas akhir, akan memiliki SKL sebelum ijazah terbit. Jika
diperkirakan blanko ijazah sudah turun sekitar bulan Juli, maka upload SKL menjadi tidak wajib.
Namun jika ijazah baru bisa turun sekitar bulan Agustus, maka SKL wajib diupload ke sianas. Cara
upload SKL ke sianas dapat dilihat pada halaman 32. Hal yang terpenting dari SKL adalah nama
anak yang tertera pada SKL sesuai dengan yang ada pada sianas dan telah ditandangi Kepala
Sekolah beserta cap sekolah.

3. ljazah
Setiap anak asuh Yayasan AAT Indonesia yang telah lulus, PJ Sekolah wajib untuk melampirkan
ijazah anak asuh tersrbut dan menguploadnya ke sianas. Terdapat 2 jenis ijazah yang memenubhi
standart oleh Yayasan AAT Indonesia, yaitu ijazah asli dan fotocopy ijazah. Cara upload ijazah
dapat dilihat pada halaman 34.
a. ijazah asli
ljazah asli memiliki persyarat sebagai berikut:
¢ Nama pada ijazah sesuai dengan nama pada sianas
e Sudah melakukan cap 3 jari, jika anak asuh berhalangan untuk hadir dalam cap 3 jari, harap
PJ Sekolah membuat surat keterangan tidak lengkap yang menjelaskan alasan anak asuh
tersebut tidak dapat melakukan cap 3 jari
e Telah ditanda tangani oleh Kepalas Sekolah beserta cap sekolah baik halaman depan
maupun halaman belakang. Mesikpun anak asuh belum cap 3 jari, maka Kepala Sekolah
tetap wajib untuk menandatanginya beserta cap sekolah
Berikut ini adalah contoh ijazah asli (lengkap cap 3 jari anak):

.

> ! o . ~ ~ v -

‘2 )

SEXOLAN CABAN LUAN DIADA

LULUS
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DAFTAR NILAI
SEKOLAH DASAR LUAR BIASA
TAHUN PELAJARAN 202272023
e GAGABILA FITRI FAUZIAH
. C 3
Tempat dan Tanggal Lahir Sleman , 24 -JG{mef r 2003
Nomor Induk Sisaa 193
Nomor Induk Siswa Nasionsl mg\-{'{} usq S
Jonis Kekhususan TU\“O‘ 0)'@""\ 7] 09 Q&'"ﬂ
No. Mata Pelajaran Nitai
Kelompck A
t | Pendidikan Agama dan Sugl Pekert| 8o ,52
2 | Pendidikan Fancasila dan Ke‘.\'mqggooraan (: ol I€
3. | Bangsa indoneska B ' Eg, bo
4 | Matematixa BC,uS
5 | Mmu Pengetahuan Alam o , 28
6. | limu Pengetahuan Sosial B‘T LU0
Kelompek 8 |
1. | e Budaya dan Prakarys #9, 2
2 | Pendidikan Jasmani. Olahraga. dan Kesehatan . 4o )0
3 | Muatan Lokal - o . B
8 ahata Jawo 8,24 |

| b
Kelompok €
t | Program Kebutuhan Khusus

NP 10630320 199203 1005
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Berikut ini adalah contoh ijazah asli (tidak ada cap 3 jari anak):
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Note: Pada Surat Keterangan Tidak Lengkap, No ljazah harus sesuai dengan ijazah anak yang
dimaksud.
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b. fotocopy ijazah
Bagi PJ Sekolah yang lupa telah menyerahkan ijazah kepada anak asuh yang dimaksud dan
belum melakukan scan atau foto ijazah tersebut, maka PJ Sekolah dapat menggunakan
fotocopy ijazah dengan catatan harus ada cap legailisir yang telah ditanda tangani oleh Kepala
sekolah beserta cap sekolah, baik halaman depan maupun halaman belakang. Pastikan saat
men-scan atau memfoto, cap legalisir terlihat berwarna (tidak berwarna hitam putih). Berikut
ini adalah contoh fotocopy ijazah yang telah dilegalisir:
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G. Kalender Aktivitas PJ Sekolah

PANDUAN PJ SEKOLAH 2024

| TA 2024/2025

Ags 2024

M

M | S S R K J S M| S S R K J S S S R K J S

1 2 3 4 6 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7
7 8 9 (10| 11 | 12 | 13 4 5 6 7 8 9 | 10 9 |10 |11 | 12 | 13 | 14
14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20 11 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 | 17 15|16 | 17 | 18 [ 19 | 20 | 21
21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28
28 | 29 | 30 | 31 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 29 | 30

Nov 2025

Des 2025

Jan 2025

M [s s RIK[J ]S
123 4

Keterangan:

Juni — September 24: Upload Raport Semester Genap, SKL dan ljazah TA 23/24

Februari — Maret 25: Pengajuan AA Baru

Desember 24 — Januari 25: Upload Raport Semester Ganjil TA 24/25

Juni — September 25: Upload Raport Semester Genap, SKL dan ljazah TA 24/25
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BAB Ill PENGEMBANGAN

Panduan ini ditulis pada pertengahan tahun 2024, sehingga apabila sudah tidak sesuai dengan
kondisi di lapangan dan kurang update, mohon informasikan kepada BPT Sekre agar bisa direvisi oleh
petugas terkait.

= TERIMA KASIH ==================
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PANDUAN CARA UPLOAD
FILE
KE SIANAS
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BAB IV CARA UPLOAD

A. Input Data Calon Anak Asuh Baru

Terkait cara input data calon anak asuh ke sianas sebagai berikut:
1. Klik Menu Anak Asuh lalu pilih Entry Anak Asuh

T Hoime ": My Profile Ly Pesan (0] “_: Koimiuritas f Sekolah v L_-r_: Afak Al - i

Data Anak Asuh
Eniry Anak Asuk

Halaman Liama

2. Isikan data sesuai dengan form yang telah diisi oleh Wali Murid

Data diri anak asuh

Sekpiah  Emipnitas [Filih Sewalan [ Kamunitas)] .
Mama Lenghap

Mama Panggilan

Jenis Kelamin W
Agaima

Ternpat Lahir

Tanggal Lahir

Alamat Aumah

Jalan
Kecamatan
Eabupaten ! Enis
Provinst ¥ State
Eode Pax

hegara Indmnesia o

Mlamat Tenggal

|alan

Kecarnatarn
“::I'.'IIJP-:'ITEH I Kl
Provindg F Seats
Ende Pas
Megara Indonesia ’
ko HP Indonesia {«62)

) Fowrmal 1 - M-00 Comaoh o P05u-

*)is: dengan Mama Jaan & Nomor Rumah / Gedung atais Mama Desa ¢ Kelurahan, RTIAW &

=ik demgan Nama |afan & HNomor Rumah ¢ Geoung atal Hama Desa f keluranan, RTRW &
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Fato .
File
Gant| Foto *) Kasongkan Jka tdak mengzant! fons !
1 Formar Sie ARG ARANMY I * PR *.pog Ubvan M DONn. Besclost Mas 10000« x 1000 px

Data Pendidikan
Fendudikan Terakhur / Saat r—y -

S0 Ketas 1
Ini

Tolong persiapkan foto calon anak asuh dengan ukuran yang kami rekomendasikan yaitu 30 kb.
Tidak harus pas foto dan dapat menggunakan kamera Hp. Pada kelas, mohon disesuaikan saat anak
tersebut mendapatkan beasiswa pada kelas berapa. Misal saat diajukan anak tersebut duduk di
kelas 4, maka saat input data di sianas dipilih kelas SD Kelas 5.

Kendarasn Yang Dimilik Mabil: 0 Sepeda Maotoee : D Sepeda:|0

Kondisi Keluarga

*Tdinizal 100 saraktey

Mudal dhanty (2024-07-01 v

Status Menunggu konfirmas

Password x
\ . e |

Pada Bagian Kondisi Keluarga harap diberikan keterangan yang jelas dan jangan terlalu singkat.
Mulai dibantu, mohon disesuaikan dengan awal TA anak tersebut akan mendapatkan donasi.
Contoh:

a. Per TA 2024/2025, mulai dibantu = 2024-07-01

b. Per TA 2025/2026, mulai dibantu = 2025-07-01, dst.

Kemudian pada bagian password, mohon untuk tidak perlu diisi.

. Setelah klik Simpan, maka akan muncul laman SPP Anak Asuh. Mohon untuk tidak diisi dan ulangi
langkah tadi hingga seluruh calon anak asuh yang diajukan sudah ter-input dengan baik sampai

selesai. PencaNas Teain! 5D Kebss

sann Voo rggos Aneriyman

Set SPP Bulanan per Tahun Ajaran
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B. Upload Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
1. Klik Menu Komunitas/Sekolah, kemudian pilih Data Transfer Beasiswa.

{1 Home ",' My Profile: |55 Pasan (0) ﬂﬁf.-r'J.'llaz tSekofah = I8 anak Asuh = Bl Laperan = | Help =

Data Komunitas Sekolah
Halaman Utarma

Data Penanggung)avab Koo tashe kalah

ID PJ-24-054 .
Data Transfer Beasiowa

Sekolah / Komunitas > 50 Yog Su \
semua Transfer Beasiswa

2. Kilik sekolah yang hendak di upload kuitansinya terlebih dahulu, kemudian pilih Tambah.

T Home T wyProfile [ Pesan (0] |3 Momunitas f Sekolah * U3 Anak Asuh ) Laparan * | Help »

Data Transler Deasavwa 2

Daftar Komunitas

# Tambah  # Riwayat ] Dpenin Mew Tab Filter Bulan SPP Semus ot

1D KOMLUNITAS AR A KOMLUNETAS 1 TAHUN AKADEMIK PP BULAN
LW E-14-0197 50 Yoz Sudarse Cibumul

3. Selanjutnya akan muncul seperti gambar dibawabh ini:

Input Data Transfer Beasiswa
Trfiais Ajaran Tahun Ajaran 2024467025 L
Rekening Tupean
Mema Bank : BRIl
Ho REkening L AT -0 5B 53-0
AL Mamd ¢S YOE SUDARED
Jumiah Trareter T a
Lirul 5PF Balan b'__l i O oagt O sep Oowt Ol tbow D oes [ lan O reb O] o O dpe T s [ e
Ldvjman | c
P

Wpland Kukans| d BowEs.. | Mo flle selucred

KH DN ik 0k mengpEnad Bis
Liptoad Laimprsn Kukans) e Broraie | o Tile selpited,

s g [ T3 b (L sl il

I..I- Simpan G Kereha

a. Isikan nominal sesuai dengan pada kuitansi. Contoh: pada kuitansi tertulis Rp 500.000, maka
saat pengisian pada form tersebut ditulis 500000 (tanpa titik)

Pilih bulan yang sesuai dengan pada keterangan kuitansi.

Tuliskan,”Pembayaran SPP untuk xx Anak Asuh” (xx adalah jumlah anak asuh)

Upload file kuitansi pada tempat tersebut

Upload file lampiran kuitansi pada tempat tersebut

Kemudian Simpan.

"o o0 T
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4. Kemudian cek pada bagian Semua Data Transfer, apakah file terupload atau gagal.

i Home "’I" Wy Prafile | g Pesan (0 |,:'_ unitas f Sekolah - i.: Ak Asul - !j Laporan = |LL Help =
: Data Komumnitas Sekolah
Halaman Utama
Data Penangeungjawab KomunitassSekolah
10F Vo PR24-054
Data Transfer Beasiswa
Sekolah / Komunitas ' S0 Yas Sy :
Sermua Transter Baasi swa
Mama L enslkan Ar Mnhoirie
Llillar Tidraler Brduss
5 [N B S LA HLL HLE CL ] TEL KR R L R TR ) AR INAH B
1 el RIEEE W Vo Surerss Tlhumin AE] T HEN-MASET- 530 50 FOS SUO&AASD SuFdIE-10 A-JRH-3L Tig ] T, %000 (KK | frla Erin

Perhatikan pada bagian Kuitansi dan Lampiran Kuitansi, apakah disana terdapat keterangan “Ada”
atau “Belum Ada”. Jika Belum Ada, mohon diupload ulang dengan cara mengedit. Namun
sebelum mengedit, harap me-resize (compress) terlebih dahulu file yang gagal terupload karena
pada umumnya hal tersebut terjadi karena ukuran file terlalu besar.
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C. Cara Resize atau Compress File PDF
1. Persiapkan file dengan ukuran besar yang akan di compress.

Kame Date mmodified Type tize
Last wpak
E Contch File Besar AR 2024 D64, Microsoft Edge PO 21216 KB

2. Cari di google.com dengan kata kunci ‘compress pdf’. Pilih salah satu web yang menyediakan free
compress pdf (sebagai contoh, kami menggunakan ilovepdf.com).

¢ . he
C »‘.'\Q:‘glc compress paf ¥

All

Ta 200t To SO0kh To 100k Te SOMD T M0OKE Ta 20kb Ta 30KB Ta 300k To 1y
1s LovePDF c

PDF nttpe www llovepaf com | compress pdf

Compress POF online. Same PDF qualily less file size @

Compress POF fies, Raducs e s2se awhiss opmisng S maxirms! POF guallty. Upload your fils
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4. Pilih jenis compress yang direkomendasikan agar kualitas tulisan atau gambar tidak mengalami
penurunan. Tunggu sampai proses selesai.
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5. Download file yang telah di compress.
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D. Edit Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
1. Proses edit hampir mirip seperti cara upload, namun yang membedakan adalah menu yang
digunakan pada awal prosesnya. Klik Menu Komunitas/Sekolah, kemudian pilih Data Transfer
Beasiswa.

At Home 8! MyProfile: [5F Pesan (0) | I8 Komunitas/ Sekolah = [8 Anak Asuh ~ Bl Laporan + | Help =
Data KomunitasSekolah
Halamman Ulama

Data Penanggungiawab Komunitas/Sekelah
o Pj-24-054

Data Transfer Beasiswa
Sekolah / Komunitas - 5D Yos Su \
Semua Transfer Beasiswa

i i i T

2. Kilk Sekolah yang akan diedit kuitansinya, kemudian pilih Riwayat.

Daftar Komunitas b
@ Tambah & Rhvayat ] Open in New Tab Filter Bulan 5FP Semua we '
ID KOMUKITAS MAKA KOMUMNITAS da TAHUKN AEADEMIE SPE BULAM

L E-14-0197 50 Yos Sudarso Cibunut Tahun Alaran 202473025

3. Kilik terlebih dahulu kuitansi bulan apa yang akan diedit, selanjutnya pilih sub menu Edit.

]
) 0]
Hiwavat Transfer Beasiows Komurns
'||-_'. Tamliahi  #F Dol 4F ik &= apui =0 Kidrs Bkl Trenifes  Pencarian: . Soarch
o TRHLIN AKAD FITK TGL TRAMSFER EDOE PP HULAN jUsdLEH

1 Tahun Ajsin I0#aiEd FRa-e- 10 K-

4. Kemudian upload ulang file yang gagal sebelumnya sesuai pada tempatnya. Jika salah satu, baik itu
Kuitansi maupun Lampiran Kuitansi sudah terupload, tidak perlu diupload ulang. Kemudian Simpan.

Input Data Transfer Beasiswa

Tabhwin Ajaran = | Tahuwn Ajaran B23502004 W

Eekening Tujuan

Hama Barik - | BEE

¥ Rckening - | 4271-01-014587-536

Atas Hama = | SD YOS SUDARSD

pumilzh Trareter o | 1500000, 00

Uity k SPP Bulan Lol L oagm L) Sep L) ok [ Wow ] Des L) jen L Feb ] Mae [ dpe L Mai ﬂp.-n

: Pembayaran 5P 20 anak asuh
Uraisn

4
Wakansi \ ienitansi_-14-0137 18481 pol

Uplead Huitarsi Browse .. | Mo file salected.

Firkd g [ Rk S erggopinad Bl
Linft i sii@nai \I.-n,l'_ Bt B 140890 1 0ERE gl

Upoad Lampiran Kuitang| - | BYDWSE... | Mo File selected.
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E. Upload Raport Semester Ganjil & Genap
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh.

T Home %! MyProfile ©F Pesan (0) B2 Komunias /Sekolsh + §8 Anak Asuh » [ Laporan + | Help «
Data Anak Asuh

Halaman Utama \
Emtry Anak Asuh

2. Cari anak asuh yang akan diupload raportnya, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa
untuk checklist ’Open In New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik.

Bawl atids
i - SeTRIS BTV MG b L FLTE TR T b P oy | §EITILS Thg ka1 L P, SEELE SIS b
Ptk | | Lol VA W ‘ a e d awch Wy kel ol el

faia detak Aoad / / b =

o Ty 3 o # ri slarr Tmin = [ L BEAAGE Dl = P ¢ B Cpmin W Tuk

1] Hakdh Lir Bl ITAS [ LS TATLE EFF LRGN ALRBEH Ik STATLE SFF [ = AE ]

3. Pastikan pada Prestasi Akademik, kemudian klik New

Data Anak &sub
1] Fl B
Kama Lengkap Juarnca Margs Walirgs
LA T S0 W S ol i
Pundidican Teradbhk § SaarInd 0 Hideri 5
1L : i ks
Hiweat i Pamilechbur Prendein fathrmm Presieme BeEiafan Faqulalibsas lanhshee Eg@atan [ Crgani=s ks Salidng
Daa Prestas Akademiak 5iswa
Isi data nl desngan dasa Raport scau Dokursen Hasl Studi Anak Asubi
4= b
4. Selanjutnya akan muncul form seperti dibawabh ini:
Input Data Prestasi Akademik
contoh pengisian raport ganjil
Tzhun Ajaran Tahun fgaran 202472025 A W
Kol 40 Yos Sudarso Cibunut b g
Mama Sekolah 50 ¥as Sudarse Clbunut. C
Kelas sokedas3 () w
SEmEer Gasal e ™
Ranking
Filo Penn:luturlg ; ChfakepathiContoh File er_fl:-mpr:ssl:d de f Choose File
) Rl yang diterima : |pg, .png paf. Uluran maksimal 1.3 MB
Keterangan Raport Ganji| £
H Simpan @8 Kembsl)
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Input Data Prestasi Akademik

Takhun &jaran Tahun #jaran 202472025
KOELniLas 5D W05 Sudarso Cibenut
HNamia Sekolah = 5D ¥os Sufarss Cibunt
Eelas : 5D Eelas 3
SEETIESter = | Gonap
HRanking
CofakepathvContoh File Besar_compresied.pd! Chivase File

Fle Pendukung
4 e yanag dinerma g png.  pol URures maksimal 1.5 WA

KaTarangan ¢ Maik Kelag

kel Seimipan G| Kermhal

a. Tahun Ajaran sesuaikan dengan TA yang aktif pada saat upload raport. File raport yang akan
diupload juga harus tertulis TA yang sama. Contoh yang dipilih TA 2024/2025

b. Klik tanda panah, kemudian pilih nama sekolah yang tersedia

c. Ketik nama sekolah pada kolom tersebut

d. Kelas juga disesuiakan dengan raport yang akan diupload. Tidak ada kelas Lulus SD, Lulus SMP
atau Lulus SMA. Tolong untuk kelas disesuaikan dengan raport yang diupload.

e. Pilih dengan menyesuaikan semester pada raport yang akan diupload, Gasal atau Genap

f. Silahkan upload file raport pada tempat tersebut. Ukuran file yang bisa diupload sampai
mencapai 1,5 Mb.

g. Pada raport ganjil bisa ditulisakan demikian atau saat upload raport genap, maka pada
keterangan diisi Naik Kelas / Tinggal Kelas. Kemudian klik Simpan.

5. Kembalikan lagi ke bagian Prestasi Akademik dan akan muncul list. Pastikan bahwa pada File
Pendukung telah terisi file. Jika belum, maka file yang diupload terlalu besar, sehingga perlu
diresize terlebih dahulu. Jika hendak mengupload ulang yang sudah diresize maka klik Edit pada
bagian Action. Jika file pendukung telah terisi menandakan file berhasil terupload.

lremiasi Akgdemi

ata Frestasl Akademik Shwa

=i dats ini dengan dan Rapart a1y Dekumen Hagd) S ok dsoh

iTl.ll.llul.hlﬁrdl :Imh ]H—r-!-llnl.:h Ilhl.u Temrramr ]Ilnrﬂq -Ii-H-P-l.t.rq Il:—rq:ln [

i S5 ol e Cibaaa B s S [ e | Boiessd il F E v EapoaT Sayd

| G F i Sersmre Clarnii 5 e Sl T isaran =1 TR LALLET: F = ' Hak Erds
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F. Upload SKL Anak Asuh
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

T Home % MyProfile & Pesan () &2 Komunims /Sekolsh « §® Anak Asuh » [ Laporan « | Help «
Data Anak Asuh

Halaman Utama
Entry Anak Asuh

2. Cari anak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada bagian ‘Open In New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik

Eormr e | Doy TR DT TG e k. 20T RIS w Pk bory .| SETTLL THeghyl b 2FF. B AL b
Teailrian . |Leld V711 WM LA ‘ a e d TR N gAoisl ey |
ala ek dvah l / \b
o e i e F T ala 7 E=hm ™ D 1wl Btk B Crii =™ Dida B b veieg (O OpER In Wass Tak
1] Hakih ur s RIS =i L] AU PP IARAA ARBAN IF STATLE SFF = 0

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh

ID 2300533
Maima Lenghag ¢ Juanda Margs Waluys
Komuninas . 5D ¥os Sudarso Clbunut
Pendid&an Terzkhir f 52at Inl . 5D Kelas 3
Status - HWak Kelas

d
wayat Pendidikan Prestasi Akademk Prestesi Kegiatan Pendidikan Tambabhan kemiatan / Chganssasi K

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

[si data ini dengan rimayat pendidikan formal &nak Asub mulai dari TE, S0, ShaR SRAASSBA sampai tingkat Perpurian Tinggi

Maw < b

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:
a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut
b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada SKL)
c. Bagian Keterangan diisi “SKL” agar dapat mudah dibedakan.
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Data Siswa
contoh pengisian SKL
1] 2300528
Marma Lengkap Jusnda Marga Waluya
jeEnls Kelamibn N E
Eomunitas = 50 Yos Sudarso Cibunut

Input Data Riwayat Pendidikan Formal

Tingkat Pandidikan : 5D b
Hazma Sekalah : 50rYos Sudarse Cibunut

Kaota = Kab Kuningan

Jurusan

Tahun Masik apte  diambil dari TA masuk 2019/2020
Tahun Lulus - 2025 diambil dari TA lulus 2024/2025
pemmery o Clcomh v ovmadny KON
Keterangan - sl

ﬂ STEan ':,ﬁ] Kembadl

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi
maka upload SKL telah berhasil.

Esvapil Posdtian e AkutfuEmis Piataide Bipdlan Permdi@ban et et Fom bad L i L0 ki . hamei njproai abeis

Data Biwayat Pendidikan Formal Siswa
i o it e £ RAia] i Aol b deirial Anak S Fu e dant T SO0 SMP. SRSV, e Linghl Pudgur e Tliggh

T

ey Framven Erhuraly Kl ¢ Kilugd Dim Jaivrios e Masak Tauvumy Ludini | i Pirpluna g Eiraniggan

1] 50 Nas Supama O b et Bsringas Rk BIF] ST i
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G. Upload ljazah Anak Asuh
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

B My Profile g Pesan (0) LR Komunitas £ Sekolah « {2 Anak Asuh » ] Laporan + [ Help =

4 Home
Data Anak &sufh

Halaman Utama \
Entry Anak Asuh

2. Carianak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada ‘Open in New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik

e
i | SeTTiH KDV b Bk . ST RS W P b - SRS T kal L P SEELE SIS b
Ponirtan | L M3 Wi < a e d roh Oy fleal | [Tricital ol i
ain Ak Ak / / \b
o Tr 5 o # i ala ™ ™ il ™ D 17w BErddE vl = ida Bl vy B Opsmin Hew Tak
1] Hakdh c L sl I TAS WELAY AT e F LRI ALRBAH [k STAHTLS SFF [T R
1

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh
I 2300523
Mama Lengkag : Juanda Marga Waluya
Eomunitas . 5D ¥os Sudarso Cibunut
Pendid&an Terakhir # S2an Inl . 5D Kelas 3
Status - HWadk Kelas

d
iwayat Pendidikan Prestasi Akademik Prestasi Kegiatan Pandidikan Tambabhan Kagiatan / Ovganssasi K

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

[=i data ini dengan rimayat pendidikan formal Anak Asub rmulai dari TH, SO SAE SRASMA sampai tingkat Perpuruan Tinggi

M v <4 b

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:
a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut
b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada ljazah)
c. Bagian Keterangan diisi “ljazah” agar dapat dibedakan.
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Data Siswa
contoh pengisian ljazah
I © 2300528
Maima Lenghap o Juanda Marga Wallya
JEnis Kelamin nhe
Komunitas i B0 Yas Sudarso Cibumut

Input Data Riwayat Pendidikan Formal

*i Alé yang dibarina | _jpe, png, -pdf. Uku@n maksimal 40068

Keterangan . Ljazah

H Simpan | i Kemhadl

Tingkal Pendiikan JhiaD b
Nama Sakodah R0 oS Sudarsa Cibueng

Kita Kab Kuningan

Jurusan

Tahun Masuk :-2008  diambil dari TA masuk 2019/2020
Tahun Lishs . 25 diambil dari TA lulus 2024/2025
File Pendubuing Cifakepath\Contoh File Besar_compressed.pd{ Choose e

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan
maka upload ljazah telah berhasil.

. Jika File Pendukung terisi

Himigyal Panddibas 1Y imdaci Akl Crink i e Bagiian Pomibikkas |armludlian g il 1 7 LY i i Eriraatijraan S Saie

Nata Rissayat Pendidikan Formal Slswm
b ki i chirvggan vty pered ikan Monndl Anak Ssuf ralii dar TE S0 SEP, SASEA, sarmps Tinghet Pargansen TG

Hps

|

iil.l o0 om Siadpron Tl buraii Eah HERngan h i1 S B Pl el WE .,_"g =

I e

| 1

| b 5 ek, Sty L1 B LR T Mg v TE-LOLIR WIST el ol Jaiar |
i i +
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H. Upload Surat Keterangan Tidak Lengkap
1. Klik menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

My Profile & Pesan (0) ER Komunitas £ Sekolah + {3 Anak Asuh | [} Laporan + | Help =

4 Home %

Data Anak Asuh
Entry Anak Asuh

Halaman Utama

2. Cari anak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada ‘Open in New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik

R
Totur i | SeTRES K ITTRI P b Bakri . ST OTEIS = Pt bon - §etrals Tiagial L P | SEEILEE SIS b
poanaf i e VA e e d N
aia Ak dach / / b
o Ter i - T ala™7 il ™ Dok 1Fwil A E Ua i =1 Mida Bkl vaileg I CpEm in e Tak
1 Bk c LT KEEH TS Kaldd IANTLUE o F LRI ALRREH TF STARTLE SFF [n et ]
1

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh
I 234005373
Nama Lengkag ¢ Juanda Margs Waluya
KEomunitas . 5D ¥os Sudarso Clbunut
Pendidé&an Terakhir # Saan Inl . 5D Keias 3
Status - Madk Kelas
ad
iinwayat Pendidikan Prestasi Akaslemik Prestasi Kegiatan Fendidikan Tambahan Kepiatan / OrEanssasi K

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

Isi data ini dengan risayat pendidikan formal &nak Asub mulai dari TE, 500 ShaR SRAASSBA sampai tingkat Perpurian Tinggi

P « b

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:
a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut
b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada ljazah)
c. Bagian Keterangan diisi “Surat Keterangan Tidak Lengkap” agar dapat dibedakan.
d. ljazah Asli tetap wajib diupload secara terpisah.
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Input Data Riwayat Pendidikan Formal

ChlakepatmContoh File Betar compressed. pafl

File Peaduikis -
o * Fle pang divsriens © jpg, pog, .pdl dksren malaeral 40028

Keterangan

Surat Keterangan Tidak Lenghkap

[ inpan @ Kembab

Data Siswa
contoh pengisian Surat Keterangan Tidak Lengkap
In i 2300528
Wama Lenghag : Juanida Marga Waluys
Jenls Kelamin CTE
Komunites ¢ 50 Yoz Sudarse Cihunut

Tingkat Pendidikan 1] »
Mama Selkalah 50 Yos Sudarso Cibumnut

Kata Kab Kuningan

Juruisan

Tahiin Masuk ams  diambil dari TA masuk 2019/2020
Tahun Lulus 225 diambil dari TA lulus 2024/2025

Chissde Rl

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi

maka upload Surat Keterangan Tidak Lengkap telah berhasil.

Fimirpdl Pendidhban i Liid AbaZnrfuk P L o Lian's Pasrhiviss Limlaaiar Tl s " )l Pl B rigra dn L e

Data Riwayal Pendiditan Fodmal Sewe
B s e e rgpan rivassa i peeceibas darresd Anek Ao rreshe der FE S0 SME SRIATS B, warepe B pkei P panues Tines

Iy | M Lokodah Eada  alapaler ferae | labie Eaius Anbam Lubn i Bpndobiig |-I_

th =1 o fodann Olrawai Bk i i r L] HCE SRR A0 N I_-‘ i

il Er LTS TR ] ey LD L] ] ik ST RETA LE ]

) 0 ¥k Sl it i pa s LR aAne I.w& s ] M BT Emnl-mhmlmuﬁh
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