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BAB | PENDAHULUAN

Penggung Jawab (PJ) Sekolah adalah perwakilan dari pihak sekolah yang terdiri atas 2 orang, yaitu
Kepala Sekolah dan Guru yang paham cara mengurus administrasi secara online serta nantinya akan
melakukan proses input data dan upload file melalui web sianas (https://sianas.aat.or.id/). PJ Sekolah
akan didampingi dan dibantu oleh BPT Sekre yang telah ditunjuk guna memperlancar administrasi
sekolah. Setiap PJ Sekolah akan diberikan akses ke sianas. Jika PJ Sekolah merasa belum mendapatkan
akses ke sianas, harap segera menghubungi BPT Sekre yang mendampingi.

BAB Il TUGAS PJ SEKOLAH

Tugas PJ Sekolah adalah membuat, mengurus dan mengirimkan file administrasi sesuai dengan SOP
yang telah ditentukan oleh Yayasan AAT Indonesia. Administrasi yang dimaksud antara lain:
a. pengajuan calon anak asuh baru
b. mutasi anak asuh
kuitansi dan lampiran kuitansi
surat keterangan pindah sekolah
data PJ Sekolah pengganti
raport, SKL dan ijazah

o a0

A.Pengajuan Calon Anak Asuh Baru
1. Pembagian form data anak asuh
PJ Sekolah membagikan form yang nanti diisi oleh Murid atau Wali Murid yang dianggap
kurang mampu atau benar-benar membutuhkan sehingga dapat diajukan sebagai calon anak asuh
baru ke Yayasan AAT Indonesia. Setelah form diisi, PJ Sekolah akan mengecek terlebih dahulu,
datanya sudah lengkap atau belum. Jika foto belum tersedia, PJ Sekolah dapat menggunakan
kamera Hp untuk mengambil gambar anak yang belum memiliki foto. Pada form bagian kondisi
keluarga, sudah kami bantu dengan beberapa keterangan yang mana jika diisi, akan membantu PJ
Sekolah saat input data anak asuh ke sianas.
2. Input data calon anak asuh ke sianas
Setelah itu, PJ Sekolah menginput data calon anak asuh ke sianas. Terkait cara input data calon
anak asuh ke sianas dapat dilihat pada halaman 16. Proses input anak asuh ke sianas dilakukan mulai
1 Januari sampai 30 April. Mohon pastikan kembali tidak ada data calon anak asuh yang double
input pada sianas. Ketika sudah selesai menginput semua data calon anak asuh, PJ Sekolah
membuat rekapan atau list anak asuh yang telah diinput dan dikirimkan ke BPT Sekre guna untuk
melakukan cross check data. Berikut ini adalah contoh list pengajuan anak asuh baru:

List Pengajuan Anak Asuh Baru
{Nama Sekolah)
Tahun Ajaran 2023/2024
NO Nama Lengkap Kelas Saat Ini
1
a Note:
‘_:_ Tahun Ajaran
= 5 disesuaikan dengan
ES tahun ajaran
& berikutnya
7
dst
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https://sianas.aat.or.id/
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B. Mutasi Anak Asuh

PJ Sekolah SMP dan/atau SMA/SMK, dapat mengirimkan surat mutasi yang memberitahuan
bahwa anak yang telah masuk ke sekolahnya, pada jenjang sebelumnya sudah pernah mendapatkan
beasiswa Yayasan AAT Indonesia, sehingga PJ Sekolah dapat mengajukan mutasi untuk anak
tersebut. Surat Pengajuan Mutasi dapat diakses di sianas bagian Berkas Pendukung.

Perlu diketahui PJ Sekolah, selain mengirimkan surat tersebut, PJ Sekolah harus mengirimkan
foto anak asuh dan kondisi keluarga terbaru guna update data di sianas. Surat mutasi, foto dan
kondisi keluarga anak tersebut dikirimkan ke BPT Sekre.

(KOP SEKOLAH)

Nomor 2512l dengan w2 knlah| o) vV
Pertal Permohonan Mutas

Lepada
Yoh Pengurus Yayasan AAT Inconesia
Sekretariat Yogyakarta/Semaneg/Puwekerto/Macaun/Malang/Bandung (*pilah salah rot)

DX tempat

['.'n(.:‘ homat

Bersama surst i bami Bermsbaud mengaubkan permotosan mutas Beavswn Yaysuan AAT

AoNesa anbul slswa kami Berbut in

Nama

Tompat, unges Lahit
Seciah s

Sekctah sebarasg
Kebas/ jurus s

1D anak asuh

Dem&n suat permohonan kams, Besar harapan kami umtubl dapat ditindakianjuti

sehagmrmars mehnys, Alas perfabian dan kersssamaey, Rami ucaptsn tenma KoM

Hormat kam

Sopaia (Names Setolah)

Ly

{Nama Xepala Sekolah)

C. Kuitansi dan Lampiran Kuitansi

PJ Sekolah mendapatkan SK Beasiswa dari BPT Sekre yang diberikan setiap awal bulan Oktober.
Jika SK Beasiswa tidak ada revisi, maka PJ Sekolah bisa mengupload kuitansi berdasarkan SK Beasiswa
yang telah diterima. Namun, jika ada yang perlu diperbaiki, PJ Sekolah wajib untuk menunggu SK
Beasiswa revisi dan menjadikan SK Beasiswa revisi sebagai patokan untuk membuat kuitansi dan
lampiran kuitansi. Kuitansi dan lampiran kuitansi diupload antara tanggal 1 -20 setiap bulannya. Jika
melebihi tanggal tersebut, kuitansi tidak bisa diupload ke sianas dan PJ Sekolah harus upload pada
bulan berikutnya. Cara upload kuitansi dan lampiran kuitansi dapat dilihat pada halaman 18 dan cara

edit kuitansi pada halaman 22.
Yayasan AAT Indonesia




1. Kuitansi dan lampiran kuitansi rapel 4 bulan

PANDUAN PJ SEKOLAH 2025

Setiap awal mulai Tahun Ajaran, kuitansi dan lampiran kuitansi dibuat secara rapel khusus
untuk bulan Juli, Agustus, September dan Oktober. Sedangkan bulan November, Desember dst.
dibuat secara perbulan. Berikut ini adalah contoh untuk kuitansi dan lampiran kuitansi yang dirapel

4 bulan:

KUITANS)
| Nomot DOV AAT! X/ 2024
‘ Telan Doecrva can  Yayassan AAY Indonesia
Unrg Sarrmian Tiga Juta Enam Raws Ribu Rupah

Unick Fembayaran  Beasswe Bulsn Jull, Agustus, September, Cklober 2024 Decgar

pamiah S Anak Asuh

Magelang. 31 Okicber 2024

,/ 3—/’,"_1 ~ "-,7,_'- Penangg.ng Jawabd (P,
T ;
- - 0 e
Tertdang Rp 3800000 | /& [ mn s irl
S —
o S
\ &\ MR Ol Kumtansingsh
o "

PERSERIKATAN SEKOLAH KRISTEN MAGELANG

SMK KRISTEN 2 MAGELANG
TERAKREDITAS!

2 Ragnnn b e 47 Bty Mapen, Tap. OEEX0 ISTHRL » ot

M ATV P em y e

LAMPIRAN KUTTANY
DAFTAR FENEMRVEA BEASISWA SAYASAN AAT INIMANINIA
SN KRESTEN X MAMGELANI
BULAN Ol Agnntan, Septomber. Ddsader ) DIC4

No Nama Sivwa Keisn SPPbulan SPPA hulan
Todure Ffoiwadde \ L 100 M
Al Dlrey . e (LR L
Bafod Joden Ksrdanm | o e |
4 Loga Septe Famaagion v Ly ek M
Aptazzs Veepwy Al N o oA R
Exdms lgha Felniam "m e 191N I '
Maretirem s T uper X W WON e Ny O 00
1 CRrres Rafad Vias N Wy WIaxIe Wy 0 000 %0
4| Agerg Dwi Wonyerhs X " e R 00 LU0
|
Total SFIV4 Balan LX) LW (o
N Wi Magrlang, 71 Olacher 2024
/. »r,— “Rerin ek ek Prasgyung fawal (1))
i "
a3 wmaraws \T
{ o= —
& NS —— .
4 ._..L.bw-—- ﬁ’
n"~‘ - -

\ T §
e\ -/. l oy
g

SOELANT

Al hastamrgud

Hal yang perlu diperhatikan pada kuitansi rapel 4 bulan:

a. Telah Diterima dari: Yayasan AAT Indonesia

b. Uang Sejumlah: (sudah dibuat untuk 4 bulan)

c. Untuk Pembayaran: Beasiswa Bulan Juli, Agustus,
September, Oktober 202x dengan jumlah (sudah sesuai
jumlah AA pada SK Beasiswa) anak asuh. (Tahun
menyesuaikan)

d. Terbilang: (harus sama dengan uang sejumlah)

e. Tanggal selalu diakhir bulan upload. Misal upload ke
sianas di bulan Oktober, maka tanggal tertera 31
Oktober 202x dan begitu seterusnya.

f. Tanda tangan dan Cap Sekolah wajib ada.

Hal yang perlu diperhatikan pada lampiran kuitansi rapel 4
bulan:
a. Ada kop Sekolah
b. Pada judul Tertulis:
LAMPIRAN KUITANSI
DAFTAR PENERIMA BEASISWA YAYASAN AAT
INDONESIA
(NAMA SEKOLAH)
BULAN JULI, AGUSTUS, SEPTEMBER, OKTOBER 202x
c. List anak asuh sesuai dengan SK Beasiswa dan
nominal sudah disesuaikan untuk 4 bulan (dikali 4).
Nominal pada lampiran kuitansi dan kuitansi harus
sama.
d. Tanggal selalu diakhir bulan. Tanggal lampiran
kuitansi dan kuitansi harus sama.
e. Terdapat tanda tangan Kepala Sekolah + Cap Sekolah
dan tanda tangan PJ Sekolah.
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2. Kuitansi dan lampiran kuitansi per bulan
Mulai bulan November, Desember dst. menggunakan format kuitansi dan lampiran kuitansi
per bulan. Berikut ini adalah contoh format kuitansi dan lampiran kuitansi per bulan:

KUITANS

Yavesae AAT Indonesia

':‘ jn’

SMK KRISTEN 2 MAGEL
TERAKREDITAS

5

ANG

LAMPFIK

AN RLTTANN
MAD <

ISWAVAYASAN A Shiose <

N Nama Shiwy helan SPPhulen

Fotad SIPF Bulne

PANDUAN PJ SEKOLAH 2025

Hal yang perlu diperhatikan pada kuitansi per bulan:

a. Telah Diterima dari: Yayasan AAT Indonesia

b. Uang Sejumlah: (untuk 1 bulan)

c. Untuk Pembayaran: Beasiswa Bulan November 202x
dengan jumlah (sudah sesuai dengan jumlah AA SK
Beasiswa) anak asuh.

d. Terbilang: (harus sama dengan uang sejumlah)

e. Tanggal selalu diakhir bulan upload. Misal upload ke
sianas di bulan November, maka tanggal tertera 30
November 202x dan seterusnya.

f. Tanda tangan dan Cap Sekolah wajib ada.

Hal yang perlu diperhatikan pada lampiran kuitansi per
bulan:
a. Ada kop Sekolah
b. Pada judul Tertulis:
LAMPIRAN KUITANSI
DAFTAR PENERIMA BEASISWA YAYASAN AAT
INDONESIA
(NAMA SEKOLAH)
BULAN NOVEMBER 202x
c. List anak asuh sesuai dengan SK Beasiswa dan
nominal sudah disesuaikan untuk 1 bulan. Nominal
pada lampiran kuitansi dan kuitansi harus sama.
d. Tanggal selalu diakhir bulan. Tanggal lampiran
kuitansi dan kuitansi harus sama.
e. Terdapat tanda tangan Kepala Sekolah + Cap Sekolah
dan tanda tangan PJ Sekolah.
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D.Surat Keterangan Pindah Sekolah

PANDUAN PJ SEKOLAH 2025

PJ Sekolah wajib membuatkan surat keterangan untuk anak yang keluar dan mengirimkan ke
BPT Sekre. Pada surat keterangan pindah harus dengan jelas menyatakan per kapan (tanggal, bulan,
tahun) anak tersebut pindah sekolah. Berikut ini adalah contoh surat keterangan pindah sekolah:

—

i\

(&

T

\ \\ \\\'\ \i)ll\\\l\( \HRII’I

WAL e
e w“‘\w |..-

FERWAKILAN Y

- -
el W11 -y

N

{--A.','/ SMAS ST

Alamar | 1L Bocsnadar Na Y

DOSAYTENTURA 2 MAIIS
NN IeAhainx
B Telp K1 ™)

w Madhom, 00017

KETERANG \\u\n\u ML l\\lL\\\

MK

M Chioke

Mergunder

ININA

y 20
tar ds
13, Untan ) Sl e

Kol SEIBT {1 omvertirn ) Madass

PRTLAPTS NFRESUKOCO, 8T

0 g Dor singhidan A dapd
vl O schooteh in

Madagy 4 Obobey 2003

E. Data PJ Sekolah Berganti

Jika PJ sekolah berganti, maka PJ Sekolah
yang lama wajib membimbing PJ Sekolah yang
baru dan memberikan informasi untuk mengisi
form data diri (tersedia pada Berkas Pendukung).
Form yang telah diisi, kemudian diserahkan
kepada BPT Sekre yang mendampingi. Berikut ini
adalah form untuk data diri PJ Sekolah:

Note: Jika tidak perubahan
no rekening Sekolah, mohon
untuk dikosongi saja.

(s ] Rl llM AT ATOWAIW
r) JCREARNE LA ALY AP TITCAN D T T ]
-v..c 1 o 240 300

DATA SEXOLAN DAN PENANGOUNG JAWAE [P))

L DutaSehalany
o Sty
Ao

AL
e

2 Duts Refoerving Baa bk Sormundtan Sekoh
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F. Raport, SKL dan ljazah
1. Raport
Setiap akhir semester, baik itu ganjil atau genap sebelum raport dibagikan kepada Wali
Murid, dimohon PJ Sekolah untuk men-scan terlebih dahulu sehingga proses upload raport ke
sianas dapat dilakukan secara tepat waktu, tanpa harus menunggu raport dikembalikan oleh anak
asuh. PJ Sekolah dapat melihat halaman 23 untuk mengetahui prosedur upload raport ke sianas.
Sebelum PJ Sekolah meng-upload raport ke sianas, pastikan beberapa hal berikut ini terlebih
dahulu, agar raport yang diupload sesuai dengan standart Yayasan AAT Indonesia dan PJ Sekolah
tidak melakukan revisi berulang — ulang kali:
a. Nama pada raport harus sesuai dengan nama anak asuh di sianas (jangan tertukar dengan
raport milik anak asuh lain)
b. Kelas pada raport juga sesuai dengan kelas pada sianas (tidak tertukar dengan kelas
sebelumnya)
c. Nama Sekolah pada raport juga harus sesuai dengan data pada sianas
d. Semester pada raport juga harus disesuaikan (jangan tertukar dengan semester lainnya)
e. Tahun Ajaran pada raport juga sesuai dengan Tahun Ajaran yang berlaku (tidak tertukar dengan
Tahun ajaran sebelumnya)

LAPORAN HASIL BELAJAR
KURIKULUM MERDEKA
Mama Peserta Didik : Aretha Felicla Amira Kelas 12
MISN 13162925048 Fase LA
Sekolah - SD Yos Sudarso Semester : 2/Genap
Alamat : Jalan Raya Ciniru No. 16 Tahun Ajaran :2023/2024

f. Raport harus berurutan dan lengkap, jadi halamannya tidak acak dan tidak ada halaman yang
hilang atau tidak ter-scan secara sempurna

g. Tanda tangan Wali Murid tidak wajib

h. Jika pada raport terdapat kolom tanda tangan Kepala Sekolah dan Wali Kelas, maka wajib
ditanda tangani beserta Cap Sekolah

Orarg Tua/Wel Wal el

i. Pastikan PJ Sekolah memeriksa hasil scan raport, apakah sudah jelas atau terdapat bagian yang
blur. Jika terdapat bagian yang blur atau tidak ter-scan secara sempurna, mohon diulangi
hingga dapat terbaca dengan baik. Jika sekolah tidak memiliki scanner, maka dapat difoto
dengan kamera Hp atau menggunakan aplikasi Camscanner untuk mempermudah, yang
terpenting hasilnya dapat terbaca dengan jelas dan tidak ada bagian yang terpotong. Berikut

ini kami sertakan contoh hasil scan yang baik:
Yayasan AAT Indonesia H
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RAPOR PESERTA DIDIK DAN PROFIL PESERTA DIDIK

a Peserta Didik : EMANUELLA IVANA ABINAYA Kelas VI
CSN/NIS : 0108882168/727 Semester :2
Nama Sekolah : SO PRENNTHALER KALIREJO Tahun Pel. :2022/2023
Alamat Sekolah : Suren, Pagerharjo, Samigaluh, Kulon Progo
A. Sikap
Deskripsi
1.{Sikap Spiritual Ananda Naya sengat taat beribadah, berdoa sebelum dan
sesudah melakukan kegiatan, dan toleransi dalam beribadah. Balk
dalam sikap bersyukur.
2. [Sikap Sosial Ananda Naya sangat jujur, disiplin, tanggung jawab, peduli, dan
percaya diri. Balk dalam sikap santun.

B. Pengetahuan dan Keterampilan

. Mu?tan — Pengetahuan ' Predixeterampr.lan -
Pelajaran Nilai s Deskripsi Nilai o Deskripsi
1 |Pendidikan 91 | A [AnandaNayasangatbaik | 31 | A |Ananda Naya sangat
Agama dan Budi dalam memahami tugas balk dalam melakukan
Pekerti dan sifat Gereja, sangat aktifitas (misalnya
balk dalam memahami membuat
tugas dan sifat Gereja. rangkuman/merencan
akan kegiatan) yang
berkaitan dengan

tugas dan sifat Gereja,
sangat baik dalam
melakukan  aktifitas
(misalnya  membuat
rangkuman/
merencanakan
kegiatan
/mewawancarai tokoh
gereja) yang berkaitan
dengan tugas
pelayanan Gereja.
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B. PENGETAHUAN DAN KETERAMPILAN

No

Mata Pelajaran

Nilai
Akhir

Capaan Kompetensi

Kelompok A

Penddisan

Kamhotk dan Pekerty

FOMPatan MAtan | LaGas Memaa yang AniE SN dalio 4 tupas erigs, masseharn leolang
e 1on Lidus, meamatami rformas cl Mt such dan aaran getegs urtuk memaham bafws
”mmunmimmwmmmmmm
i St mbogm subne Sengan tshan ustuk
mendapaican seceamatan

Panddican Pancasis dan

Kompelens mardeshrosian an dan makna Sempah Pemods datys perjuangan kesmecdeionan
Paputik 18050t a, i ud L0 Partanan S kabangoamn LA0AsE BAAGLE Wi sl
WOaNgran AMLCAN] elah MICRea, Park Sennghatan sada mewupadcin peniics semangat dan
wakmen kabangeaw dyom xehidupon

Bahasa Indoresia

Kompetens memanaTe Taksudan| pentng teks uasas, mendskusian iformas pads ks

persuas! yang GOINGaI 0053, mengidentitan pengerian, karakisentk tekx dama yang dbiscy

0N RAMOVELA AT N IT0, Pertu DENNGKIIAN PACS MONRISAIN i Dusy Thsinontes
05 dpan bk yang abaca

Matermathks {Umum)

Ao bk ™ "

o 589, meysjhan dan
auammamuwn.mmmmmm asimpuen,
MOTIDUM L20WUSAY OO MOTOUAI DISSRSE, MENPESKANn dan Movyeesaan masaiah yarg
Bedaan dengon peluang ampic dan tsorthk suatu kajddan dan sty parcobaan ielah lercapal,
Potlu peningeatin pace etk doan dan mesywhesaban masalah yasg berkabas
mmmmmmmmmmmlmwmnm
Pbungansyw), Jehan aan ¥ massiah yarg Sedatan dengmn seccema atay
rigla Prhagotes, mesytass han masalh yang berkaien dengan gans sngoung perseicatuen
L dan DErsentuds Lar Calam Cul Inghaan sona cara mekuhiswo

L s

Imu Pengetatwan Alam
(1PA)

¥ompatans mak s pemitedukan Sapangan pada bidang datar dan lenghung, mengaralss
ol‘nm!om PananEanTys calam kehcupan sedan-has el Wwrcaps, Porle
POID MENLAADALT DOSINNDASIDA Cermin dan lensa dalam PoTaungan .

TNECAPCAN KNS5 SO M SUTyl , MeNgarals Aarsep AN G peNApInTY

Imu Pengetstuan Sosial
0PS)

Kompoiens moroeskriosian Mierakal a3 Imang sataga honseluens keusgiuan can
QOMaNaN Whlyth In0N0Ea, TNgEnsiss pargernkan kotargiaan Msosesa daam
MATOTUINGAIN Kemardekd 0, MEnsashan proses hedangan dan pengaruh kolon aiisme
S Satel ol Indoness et Sercape, Padl peringiaten pede mendesiipalon peden pelsky
SANO ML MENGANAIES MO | 1arG LN Charom] maritim dan b

Bahasa inggrs

¥ompetens momanam Urgs sosial sywidr ks, dan enser kebahasaan dan ks wrkat
@madnan atau Bndacan yang tarsl o wakdy lampay infah tercapal, Pery paningkaian pada
mamaharn fural scs ), sirukbsr teha, den uraur kebahesann dari feks lerkaet pengaiaman prbad
d“m mmxmmuwwmummma

Kelompok B

Senl can Budaya

Kompatens mamsh Tl cengetatusn mangeaTber posler, memainhan el musk snasmte)
SOSENaE, merrpliTr bt Gju disrah mam“mwum&u

genngeatan gada mengidenttaas cri-Sr gambar koek

Penddixan Jasman,
Clatvaga, dan Kesshatan

fompatens maman e Serbagal kedeamp fan dasar apesiih seram ok, mesmahaend varasl
can hombams. gatak Sertarius o pho e yang mengitell rama, aparkan cara
oselamasn del dan crang L o an ve, mmmmmmm
@M permaTan ar GINZIN AL NS 0, TeTRaran parkaya porcagahan Wmihadp
Sahapa pergavian bebas, mampakiikan DaBags hetommpiin dasar spesite sanam M,
MATHCANTARRY var 3% dan kOMDas ek Toternk ranghaian yarg mong il Fama e
esapai, Ferks 201 Jains 2020 MOMANA Gk mesjagl kesclenatan dri das ceang an d/
Rlan mya, Mananson Jocak SO0k SABN S SavE TOAMNg CAlm PEIMANAN AF Sesgan dau
Bpa st maTatan patkatyn pancegahan techadas babaya paepauian bebias

Prakarya

rompatens mmwtn“qmmmm

AN RASINGAS, Ein UMb, Mengdestlhas jesn, maslal, Sas 1k
mmumummuh.mmwmmm
PRNNgRALAN pada Merance ) pamhetae produk olshan pargan dan hufen serasdis,
Scanpiazanzay, aw umdl

Bahasa awa

Kompanns moamana 2arbagal flungs ks fsan corkak secual dengan ungEaNUNGIU Jawa,
METISACE AN MENULS HIGANS MICHIN MNQSUNERAN Bund Shaats Jiws, menslia® ik
Sreulang S0 ML WUARNZ N SUSUS RSANAG MACKIM, MErresun ks Bl Ok witdh beragl
Mmamavmmmlmwmmmm
PROOGALInN PRdR MAmAtam B0 ks Corih we Ry sty Ioumay A
MMumnaun“nnwnmmmwm

manaks sy F fmbang macanal

A | STINESTRR JATT PRASTANTS | 4144

Malases ¢ 3

Note: Terlihat tulisannya cukup padat, namun masih dapat terbaca dengan jelas
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Berikut ini adalah contoh scan raport yang ada bagian yang blur:

b el L L B L P WMTEEE SRRT Me e - —-
‘ MR sae ' SRAN AN EAMITIY ALl S L ANIRINS SLINEEN
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e e AU N
v ol ARIRMN Ny

(S » L AEEN  diar LERIII AT BN IR BAKA e
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TERAMPI1 AN . N AP iR

-

Sl LT
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Agama MWWWWW{
N ‘ mummmcmmwms\u.
4 {» " 3 » w R 22 | S l.l
Pendidikan Kompetensi pengetahuan  dan bunplhn w

2 CCauaraagamman | ioe 'mmmwmmmw

| 8
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" e mwm,mmmw
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" ’s‘ ” ,M 2L B U L

‘ ~d4 hep . ) - " Lyt
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| 4 | Bahasalnggris RR st e

=k Utse » S0 1 A Hy - |.’"P‘(‘J”“m

SS9 gritemew . o »
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alpisris guesniix  Saan sjasiiug

ARSI QURETE Ll KAWL

AR ALY QUMRIEA TP KENIRIE N,

jauurus quemmER AW BAM

sl tiinve NP M

Aamivs 4

Agiamiun

>

T
agzes

Note: Jika raport disimpan didalam plastic, saat hendak discan atau difoto, harap mengeluarkan dari
plastik terlebih dahulu agar tidak terjadi seperti foto diatas.
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Dwasas Dwabrpel

——————

Ve PR TLTIA VOIAMAA AMICHAL N et g b et e S O eewt

Temte s R # P an marg b

Berrw . ®n SAETTA YOMA ANDONALM Mes PEraausss Paramaes s Pes sl

ORI NN A e b e e

“« PAZITIA VOANA ANGOHALN «ampn margan tieoy Qepevesgageier braed s

R AR PRSP e

e PSS,

Upload raport semester ganjil biasanya dilakukan mulai dari akhir bulan Desember sampai
akhir bulan Januari. Jlka melewati waktu tersebut, maka pengiriman dana beasiswanya akan
ditunda sampai PJ Sekolah dapat menyelesaikan administrasi raport semester ganijil.

PJ Sekolah biasanya melakukan upload raport semester genap dimulai dari akhir bulan Juni
sampai akhir bulan Juli. Mohon untuk anak asuh yang duduk di kelas akhir (lulus), PJ Sekolah tidak
perlu menunggu waktu tersebut, mengingat raport genap kelas akhir biasanya sudah selesai lebih
awal, sehingga mohon discan terlebih dahulu sebelum dibagikan. Dikhawatirkan raport yang sudah
dibagikan kepada anak asuh yang sudah lulus akan membuat PJ Sekolah kesulitan untuk men-scan
raport tersebut dan berakibat adminitrasi yang terlambat dan merugikan pihak sekolah.

. SKL

Setiap anak asuh yang berada pada kelas akhir, akan memiliki SKL sebelum ijazah terbit. Jika
diperkirakan ijazah sudah turun sekitar bulan Juli, maka upload SKL menjadi tidak wajib. Namun jika
ijazah baru bisa turun sekitar bulan Agustus atau September, maka SKL wajib diupload ke sianas.
Cara upload SKL ke sianas dapat dilihat pada halaman 25. Hal yang terpenting dari SKL adalah nama
anak yang tertera pada SKL sesuai dengan yang ada pada sianas dan telah ditandangi Kepala
Sekolah beserta cap sekolah.
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. ljazah
Setiap anak asuh Yayasan AAT Indonesia yang telah lulus, PJ Sekolah wajib untuk melampirkan
ijazah (ditambah transkrip nilai dan dijadikan satu file) anak asuh tersebut dan menguploadnya ke
sianas. Terdapat 2 jenis ijazah yang memenuhi standart oleh Yayasan AAT Indonesia, yaitu ijazah
asli dan fotocopy ijazah. Cara upload ijazah dapat dilihat pada halaman 27.
a. ijazah asli
ljazah asli memiliki persyarat sebagai berikut:
e Nama pada ijazah sesuai dengan nama pada sianas
e Sudah ada foto anak asuh
e Telah ditanda tangani oleh Kepalas Sekolah beserta cap sekolah baik ijazah maupun
transkrip nilai.
Berikut ini adalah contoh ijazah asli (+transkrip nilai):

Lo T SRR SRl
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b. fotocopy ijazah
Bagi PJ Sekolah yang lupa melakukan scan dan telah menyerahkan ijazah kepada anak asuh,
maka PJ Sekolah dapat menggunakan fotocopy ijazah dengan catatan harus ada cap legailisir
yang telah ditanda tangani oleh Kepala sekolah beserta cap sekolah, baik ijazah maupun
transkrip nilai. Pastikan saat men-scan atau memfoto, cap legalisir terlihat berwarna (tidak
berwarna hitam putih). Berikut ini adalah contoh fotocopy ijazah yang telah dilegalisir:
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o PEREIINTAM FASLIPATEN U wUr
5.5 DIMAY PEAEAILE AN
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- “_"'_':‘_‘ - U o ) :m-n»u LY v | :
o o Y Pl
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p\ asenbl ], {
e )
= _\Z"I““. SEKOLAH DASAR (RLANYP I B* s
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., 3 RH» v 4 ‘ BORIOA RARELITA AT AnDwa
Monica Karmelita Ayu Andini T S G
L “ARts .
"
LULUS v ™
' ' NG T
4 Sahohdh M N
¥ NOUN [ )
s
= .
e o ot
‘14 b0 l___Ah'J.‘v'
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N
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nv'.q ,_"ﬂ“um mw
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TA 2025/2026

G. Kalender Aktivitas PJ Sekolah
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BAB Ill PENGEMBANGAN

Panduan ini ditulis pada pertengahan tahun 2025, sehingga apabila sudah tidak relevan dengan
kondisi di lapangan, mohon konfirmasi kepada BPT Sekre agar bisa direvisi oleh petugas terkait.

= TERIMA KASIH ==================
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PANDUAN CARA UPLOAD
FILE
KE SIANAS

Status Amak Asub
- - Berkss Pendutung

Uplosd Kuttans Aseh
Bebitt T ) 2 Arch s At 0

Terye jowab
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BAB IV CARA UPLOAD

A. Input Data Calon Anak Asuh Baru

1. Cara masuk ke modul input Data Calon Anak Asuh, bisa melalui 2 cara yaitu:
a. Via Shortcut. Klik pada bagian Input Calon Anak Asuh

B!

St Kattans
U0 huitani

tan Trwser 0

&l

Inpet Calon: Anak

Asun

States Anak fauh
Berk Pesdonuig farya jasab

AGbI Nt L

b. Via Menu. Klik Menu Anak Asuh lalu pilih Entry Anak Asuh

" 13 anak agun - |

” Halaman Utama ]

[hata Anak Asuh

 Entry Anak Asuh

2. Nanti akan muncul modul seperti dibawabh ini. Isikan data sesuai dengan form yang telah diisi oleh
Wali Murid. Pehatikan tanda yang wajib diisi.

[ata Dirl Anak Asub

1] Wy B

Sebndph ¢ Komurnm
Hirma Leapkeg *
Jemiv KT 6
S ¢

Terpual Lafrii +

b B Laed =y

Alpmeri Remah

EafiLgaen ki
Friiisl FILE
Einde Pay

B

Ku |#

Fodu =

[aca Pandidikan

K et | Sararad W BT ¢

Kondisi Kebusrps

Anak im &
Fma Sxah #)
Pt faan Apah b

Pim phuid b By =

[Pdi Sekodaks f Formrasiiss|

|

-.I-'Ir Agartia|

i e rgany Murna Jalsn & Hesner Bumah ¢ Geckeng aiss Kama Dea £ Ksumphan, STHS R
s ammise
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| edonema - 62)

Chzane Fie |

=1 Wi el Hickak rrers e Boda |

= M Al By e O b el e e o RO, e i s - O i

[ Rirkdh S Beidrinaia BRIl

|l | bereauiag
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Foto

Data Pendidikan

Choose Flle
*) Kosongkan 2ka tdas mengzants foto !

) Forrrsand Slee yang diterima @ * g * pog Uuren Mac Y005, Resciusl Sar - 10004 x 1000

Kelas 5aat Beasiowa Aktif » { [Plih Kelas Saat Beasiswa Aktif] ¥ i

Tolong persiapkan foto calon anak asuh dengan ukuran maksimal 100 kb. Tidak harus pas foto dan
dapat menggunakan kamera Hp. Pada kelas, mohon disesuaikan anak tersebut akan mendapatkan
beasiswa pada kelas berapa. Misal saat diajukan anak tersebut duduk di kelas 4, maka saat input
data di sianas dipilih kelas SD Kelas 5.

Kendaraan Yang Oumifiki : Mobii:|0 Sepeca Motor & |0 Sepeda: (D

Kangesi Keluargas

SIMinimal 100 karaicrer
Mulai dibantu : 01 Juli 2025
Status ¢ Menunggu konfemas

Passwaord x

1 Simpan | g Batal

Pada Bagian Kondisi Keluarga harap diberikan keterangan yang jelas dan jangan terlalu singkat.
Mulai dibantu, mohon disesuaikan dengan awal TA anak tersebut akan mendapatkan donasi.
Contoh:

a. Per TA 2025/2026, mulai dibantu = 01 Juli 2025

b. Per TA 2026/2027, mulai dibantu = 01 Juli 2026, dst.

Kemudian pada bagian password, mohon untuk tidak perlu diisi.

. Setelah klik Simpan, ulangi langkah tadi hingga seluruh calon anak asuh yang diajukan sudah ter-
input dengan baik sampai selesai.
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B. Upload Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
1. Untuk masuk ke modul upload Kuitansi dan Lampiran Kuitansi ada 2 cara, yaitu:
» Via Shorcut. Klik bagian Upload Kuitansi

=] i o 4
9 BE Bl & B e

Suatis Kattanrs npet Calon Anak States Anek fauh

Uphoao buftani e b Perduma g fatrya Jemab

dan Trwser 0 Asun Al Mt

» Via Menu
a. Klik Menu Komunitas/Sekolah, kemudian pilih Data Transfer Beasiswa.

Data KomunitasiSekolah

Dara Penangzungawab Komunitas aekalah

T —

b. Kilik sekolah yang hendak di upload kuitansinya terlebih dahulu, kemudian pilih Tambah.

; ! fipen in New Tab Filter Bulan SPP| Semua - | B

i Tamibah | * Riwayat a
L
1D KOMUNITAS MAMA KOMUNITAS / TAHLIN ARADEMIK SPP BULAN
1 K-11-0007 Panti Asuhan Putra Santo Aloysius fahun Aj@@ran 20172018

2. Selanjutnya akan muncul modul upload Kuitansi dan Lampiran Kuitansi seperti gambar dibawah ini:

Input Data Transler Beasiswa

Tarean Agaram =) - Tahun Aran 202505000 w
ReEkening Tejusn

M Baink # BAl

Fo Rikeming * N

AIRE M 4

jurnlaly Transder +| X a

Limbs SPF Duan + b Rl Al Sep i M Des fan (31 At A BiEi ]

Uraan . c

Uploed Keiines d 7 o _LEhoaes i
Wil i (R MR T LT P TRl (e ey e (MO (YL (PO (0 PN

e Tr———

Ll Lur-pi:hl-:ul:il'nie - kel
Wik i Dol (TVELIVIET B ey ey PN (PG, PTG, den P d)

f [ Simigan | 5 Becal

a. Isikan nominal sesuai dengan pada kuitansi. Contoh: pada kuitansi tertulis Rp500.000, maka saat
pengisian pada form tersebut ditulis 500000 (tanpa titik)
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Pilih bulan yang sesuai dengan pada keterangan kuitansi.

Tuliskan,”Pembayaran SPP untuk xx Anak Asuh” (xx adalah jumlah anak asuh)

. Upload file kuitansi pada tempat tersebut

. Upload file lampiran kuitansi pada tempat tersebut

. Kemudian Simpan.

3. Kemudian cek pada bagian Semua Data Transfer, apakah file terupload atau gagal ada 2 cara, yaitu:
» Via Shorcut Status Kuitansi

" BE Bl & B

Shtus Kainansl e Stats Anak Asuh
Uptoat huftanmi Inpat Calon Anek
fdam Trwster 0 Asun

X

-0 a0 o

Al Mt

> Via Menu

T=‘H“m'l Data Komunitas/Sekolah

Data Penanggungjawab Komunitas Sekolah

[ata Transfer Beasiswa i
e — IANAS

Semua Transfer Beasiswa

nztad

1 TaLn WO AL iTTIT L REK ] TGL K0 BULAN |URaAH | EUMRARSE  LABPIUN K
i BB MeM?  Pammi Bsuhen Puirs Banoo § BE] 8000 -AGAY-3 Wariines Badpona 15 jonl HED R-JUR-NT unl S000D | kda Aurla

Perhatikan pada bagian Kuitansi dan Lampiran Kuitansi, apakah disana terdapat keterangan “Ada”
atau “Belum Ada”. Jika Belum Ada, mohon diupload ulang dengan cara mengedit. Namun sebelum
mengedit, harap me-resize (compress) terlebih dahulu file yang gagal terupload karena pada
umumnya hal tersebut terjadi karena ukuran file terlalu besar.
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C. Cara Resize atau Compress File PDF
1. Persiapkan file dengan ukuran besar yang di compress.

Kame Date mmodified Type iz
Last wpak
E Contch File Besar AR 2024 D64, Microsoft Edge PO 21216 KB

2. Cari di google.com dengan kata kunci ‘compress pdf’. Pilih salah satu web yang menyediakan free
compress pdf (sebagai contoh, kami menggunakan ilovepdf.com).

¢ . e

C ‘\.'Qfglc compress pat X -

Al Ima f t

Ta 200t To SO0kh To 100k Te SOk To 2OKE Ta 20kb Ta 30KB To 300k To 1

1 ILovePDF O

PDF nitpe: iwww llovepdf.com » compress pdf i

Compress POF online. Same POF quality less file size @

Compress POF fies, Raducs e s2s whiss opminng S maxrms! POF guallty. Upload your fils

W transiom it Select POF flas Upload from comptes
3. Upload file yang akan di compress tadi. Tunggu sampai proses upload selesai.
+ 3 2 B iyt to & 3 N - E. :
I‘PDF MLRCL FOE LA FE COERALEE e COHVIET FOF = ALLBCF TOOLE '+ Losin m E
i T e =
1o Tl

b

L

B Bidini - Mo

| -;-w.-.u:. ln\ AR

. . 3 PDF file

ing for maxoal POF quality

Ll b

¥ fiwe

C

= srww. Cravod e fees

\;.-.
Cipa sl

4. Pilih jenis compress yang direkomendasikan agar kualitas tulisan atau gambar tidak mengalami
penurunan. Tunggu sampai proses selesai.
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F v Bl . +Tr = : L IR | ﬁ' -

I‘PDF Mt P EFLA RDE rElmEER D CORAMAT e . S PR TG EI Lagpn m —_

Comprassion level

'b EXTEEME CIRPRESSEN
Lems gusliiy. high compresaion
™ -
— BECIINMMENDE O DOMFRER SN {;

el gqunlny, gosl cnmgrmmen

[N

Highnumdiiy, less compreayion

Compress POF (¥

5. Download file yang telah di compress.

4 . B e s : : _ s 4+ @ 6 i

I‘-PD‘F MOMERDE  SHOTHE  COMMRESSPOR  DOSWRTEDE v AL P TOGLS = I:E] wpnm =

PDFs have been compressed!

e X Download compressed POF

o POF see mioey. SR el e
989% sl
e IO TIHE —£04 58 KB

Colifing 10
By erge i ] B epimi BE ek g rmarbers
Rk AT a n Ectas FDe ¥ m Froen FOE

i PR
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D. Edit Kuitansi dan Lampiran Kuitansi
1. Proses edit hampir mirip seperti cara upload, namun yang membedakan adalah menu yang
digunakan pada awal prosesnya. Klik Menu Komunitas/Sekolah, kemudian pilih Data Transfer
Beasiswa.

U™ Komunitas / Sekolah =

TN Data KomunitasSekolah
Halaman 1 o

Data Penanggungawab Kamunitas sekalah

o IANAS

2. Kilk Sekolah yang akan diedit kuitansinya, kemudian pilih Riwayat.

@ Tambah | # Egat Open in Mew Tab Filter Bulan SPP| $emua o |

10 KOMLUINITAS MAKA KOMUNITAS a TAHLIM ARADEMIK SFR BLULAN
1 K-11-0017 Panti Azuhan Putra Santum fahun Ajaran 20172018

3. Kilik terlebih dahulu kuitansi bulan apa yang akan diedit, selanjutnya pilih sub menu Edit.

i Tambah ] Dewail | ¢ Edit| @ff Hapus o7 Kirim Buki Transfer Pencarioe :
[ TAHUN AKRADERIK / a TaL TRAKSFER LODE SPP BLLAN JUrLAH
1 B8E4  Tabun Alaran JGLES2017

15 Jurd 2037 R-JURN-TF LEgl EC.D0O

4. Kemudian upload ulang file yang gagal sebelumnya sesuai pada tempatnya. Jika salah satu, baik itu
Kuitansi maupun Lampiran Kuitansi sudah terupload, tidak perlu diupload ulang. Kemudian Simpan.

Input Data Transfer Beasiswa
Tahwin &jaran = | Tahuwn Ajaran B23502004 W
Eekening Tujuan
Hama Barfit = | BEl
Mo Rekening
Atas Hama
pumilzh Trareter o | 1500000, 00
Urduk SPP Bulan Ot O agm O sep Ohookr O by Ooes g O Feb O e O] spe O Mei B oo

Pembayaran 5#F 30 anak asuh
Uraian o

i

Kutansi \ kewwitmnsi Ke0-0197 19483 peff
Uplead Huitarsi E‘E‘u‘l’ﬁ: Mo file salaci=d.

i) (g L [tk S gt Rt
Lisfriiran Ksiitansi \l.,.—_up et K 140897 1R el
Updoad Lampiran Kuitans) - |, BIOWSE... | No file selected.

\ F e roghonos (e Dk S e ool Risi
i simoas | & Kembal
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E. Upload Raport Semester Ganjil & Genap

1. Masuk ke list anak asuh dengan cara:

a. Via Shorcut

B!

Bl = B %

R
Suatuss Kattans - States Anak Asuh
Ugphoa0 turani bogut ::::’ Ansh i Pesd g Tarma jemab
e Trwater 0 Araba Nt
b. Via Menu

17 snak Asuh *

Data Anak Asuh

Entry Anak Asuh

2. Cari anak asuh yang akan diupload raportnya, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa
untuk checklist Open In New Tab dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik.

Fedw RN TAETGE ENETLE LN

Pedtaiian Ay Sees Daia

b R
1] L L L

(e Fr [TU e AT,

" i e Sk L d Prodiine wemam Tingoi L she SRR ShaLs -

<« 3

2ol 1 | D P Seperey g | Dacr A Tad

Jhet

e

wpanits| O G [EBwe =g

B T, /c'\l.l.‘} PR SPF DLy AR I ek B FE LKA
il &

e Ry Coans [T TR Fp RO L] (IR T 25

3. Pastikan pada Prestasi Akademik, kemudian klik New

Data Prestasi Akademik Seam
15 dara inl dengan die Fapor s Dosu e beed Sisd | dnak dagh

4. Selanjutnya akan muncul form seperti dibawah ini:

Input Data Prestasi Akademik  cOntoh pengisian raport ganjil

Tahum Ajaran =
Ko
Hama Sekodnh =
Heles

LA T
Ranking

Fie Peniukung

Ubah Fil=

Rl rang an

fahur Ajarsn 202472025 a =
| |50 Mardi Waluya Cipanas b :|
(50 wara watuys Cipanas C |
} illl'._t'lnd_ d _"’l
i :lf.-:_:n‘l e F|
|

; Z2-00322 4R5FO.o
' f chaosa i)

; ) File yang diverimg - (PR @ng  p Lien maksamal 1, SiAg
¥ Komneghar pka sk mssgpares di |

Raport Gonyl g
b Gempan |l Hepus |G Kembali
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Input Data Prestasi Akademik

Tahiun Ajaran Tathum Ajaran 202472005
Harmunitas = t 5|E.|.||.-i.;r-|.n'.'.lal..-,-,...fui;ﬂ.;ﬁ "
reama Sekalah = 50 Mardi Waluya Cipanas
Hedaz : | S0 Kidas 4 e
SRl +) GiEnagd W
Ranking
File Pendukung v Ad-DRFAY 20717, pdl

Chiose Fibs
Ubah Fil

"1 File ey dieiliSa el e, Pl U Esedn skl 7,5 WE
"] Kearrghean jin Hoak mengganes e |

Kesterangan | R30rt Semgseer Ganap Tahun Amdan 2024 3075

Lo Simpan | @ Hopus. <% Hembadi

a. Tahun Ajaran sesuaikan dengan TA yang aktif pada saat upload raport. File raport yang akan
diupload juga harus tertulis TA yang sama. Contoh yang dipilih TA 2024/2025

b. Klik tanda panah, kemudian pilih nama sekolah yang tersedia

c. Ketik nama sekolah pada kolom tersebut

d. Kelas juga disesuiakan dengan raport yang akan diupload. Tidak ada kelas Lulus SD, Lulus SMP
atau Lulus SMA. Tolong untuk kelas disesuaikan dengan raport yang diupload.

e. Pilih dengan menyesuaikan semester pada raport yang akan diupload, Gasal atau Genap

f. Silahkan upload file raport pada tempat tersebut. Ukuran file yang bisa diupload sampai
mencapai 1,5 Mb.

g. Pada raport ganjil bisa ditulisakan demikian atau saat upload raport genap, maka pada
keterangan diisi Naik Kelas / Tinggal Kelas. Kemudian klik Simpan.

5. Kembalikan lagi ke bagian Prestasi Akademik dan akan muncul list. Pastikan bahwa pada File
Pendukung telah terisi file. Jika belum, maka file yang diupload terlalu besar, sehingga perlu
diresize terlebih dahulu. Jika hendak mengupload ulang yang sudah diresize maka klik Edit pada
bagian Action. Jika file pendukung telah terisi menandakan file berhasil terupload.

| Brwaywt Peridal&an Prpafayd Akmdemik Provas Kegigian |! Pareficthpn L ten !l L I Crgenin |! Erranpuan Nehma '
Data Presiasi Akademik Siswa
i Zans nl dengen daie Bapert Jues O odumen Hasdl Svadi Anak Adoch
#1 Tambsh
Tt akatemih | eaimartae Fmia sebdali Helsw | Gemesier | danking | e Senfikung | Metarun gan
| Doz SO iy malays Cippree | 50 WA WL S0 RElE | GorE S DTS SEXIT AR | 4 SR e pargd
| P . Al wand i Wakays Diparan | Ward Walass -"-\.'I Eedan .-\.'-'\-.'\q . e e 1 pgt i .: . Eapmr Sermeier Senap TA JEFEEEA
1 FF] &l Kard) dahoye Liparan | S0 Mard i Yaslog ©pasas D el | G FRE L PR =R I J Eapmr Sermeminr Gan i
iy Al bl ‘wekiaa Diparan | 50 MardWaloys Cipanay | S0 Eelas 3 | Genap R PR T PR L i Ba{air ATEHET SR
| e I RAard | Wkeya Ciparam | 5O R Valoys Cpasas |50 Beli 4 | Gansd 3 sasdpdt L] |lsapordt Garg
Pl | 0 Mardi'Walrys Tiparen | 50 Mard i Waloys Cpasas |50 Eelacd | Cenap o LRI G ST el | |' Eapoi SErenier Cenap Tebwim Sjaman 5034-3005
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F. Upload SKL Anak Asuh

1. Masuk ke list anak asuh dengan cara:

a. Via Shorcut

BE Bl e B e

e
Suatuss Kattans States Anak Asuh
Uphoad Pufani bont ;“"" Anek e Pesd g Taima jemab
ot Trawtes 0 Sun Aok It E
b. Via Menu

= 13 Anak Asuh

Data Anak Asuh
Entry Amak Asuh

2. Cari anak asuh yang akan diupload raportnya, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa
untuk checklist Open In New Tab dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik.

s SR L KT ~

B dewaah 7 Dean 0 Ry LR _Emhwpmumu_ ﬂﬂplﬂm'rn'-il:-

= [ITSE]

| F [ i L Sarmmm

s SEmsinans w d Femilgng  Jemun rnghal w ¥ Reavil SIpiA -

Fenrarigs : Danisl Locin [armasan P e o Fareh | |58, e | g becl. = Prim

LiF LT LY /E.ﬁ STAnS T TRHLIH B AR T STATLE fR DOHATIH
mn

TS sinrT [ Fuwns FH o D wher [rmi

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh

10

Mama Lerghap
Eamurias

Pandidikan Terakhir 7 Saal Ir
Sy

4= Kembali

a

-

Diardsd Luating Darmswan
1 50 Yo Sdarso Cibunur
¢ Lulus 50

¢ Lulus

[ Riwayat Pendidlkan || Prasiast Akadami ||| Prestasi kegiatan | pendliskan Tamhiahan || #egiatan / organisss [ Kemamguan sahasa |

#: Tarmbah 4—"b

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

[5i data inl dengan riwayat pendidikan formal Anak Asub mudal dan T, 500 5MF, SMASMA, mmpal tingkat Perguruan Tinggi

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:
a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah

tersebut

b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada SKL)
c. Bagian Keterangan diisi “SKL” agar dapat mudah dibedakan.
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Input Data Riwayat Pendidikan Formal  contoh pengisian SKL

Tingkat Pendidikan *) . 5D v |
Mama Sekalah % - | S0 Yos Sudarsa Cibunut '|
Kota *) : | Kuningan |
Jurusan |- |
Tahun Masuk +| + | 2018 diambil dari TA masuk 2018/2019 |
Tahun Lulus = ;| 2024 diambil dari TA lulus 2023/2024 |
File Pendukung - 23-00701 8334 pdf

| Choose File |
Ubah Flke

' *} Fil= yang diterima : jpg, -prg, pdf. Ukuran maksimal 400KEB
¥) Kosongkan |ika tidak mengganti file |

Keterangan : | SKL

L4 Simpan | Tl Hapus @& Kembali

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi
maka upload SKL telah berhasil.

| Mimsyon Pendiditan || Pres Msacemik || Fresasi Hegiman || Pendibkan Tambahan || Kepaan Orgarizss | Wemampean Bahasa |

Duata Riwayal Pendidikan Formal Sivwea

Isi data inl dengan riwayal pendadiban formal Snakasuh muls dan TH, 500 SMP, SMASMA, sampal linghan Perguraan Tingp

1 Tambah
D 5D ¥as bardars) Chiunik Kuningen | 141 ] I 2t Enipe L 41
1
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G. Upload ljazah Anak Asuh

1. Masuk ke list anak asuh terlebih dahulu:
a. Via Shortcut

3 E Bl & B %%

Vates Vuilanu gust Calom Arvie SAatus Anak Asah

Uptoad Xuransd Asud Berhan Fendunarg Tanya s
belar Yawrer 0 o Ak i 0

L

b. Via menu Anak Asuh kemudian pilih Data Anak Asuh

w | 12 Anak Asuh =

[ Halaman Utama ] | Ot oy k_l"
. Entry Anak Asuh .

2. Cari anak asuh yang dimaksud, klik terlebih dahulu data anak tersebut, jangan lupa untuk checklist
pada bagian ‘Open In New Tab’ dan pilih sub menu Data Prestasi & Kegiatan Akademik.

B dewaah 7 Dean 0 Ry LR _'MHHJHFWUH'IPH_ ﬂﬂplﬂln'rn'-il:-

(SR IR T TE I O B L w s SEmsinans w d Femilgng  Jemun rnghal w ¥ Reavil SIpiA -

Fencarios ;| [anis Lecim lgroasan P a e

.hlm;{.lﬂ =:Prim

= (L] Lip LT LY /53; STAnS T TRHLIH B AR T STATLE fR DOHATIH
mn

[armi s Serrn o LednTt [Fuan

3. Pastikan pada bagian Riwayat Pendidikan, kemudian klik New

Data Anak Asuh

1 230070

Hama l!ﬁgﬂ-ﬂ Diapisd Listita Darmessan
Eomurinas ¢ &0 You Suedarse Cibanur
Pandidikan Terakhir 7 Saal Ir ¢ Lulug 5D

Sy ¢ Lulus

4= Kembali a

[ Riwayat Pendidlkan || Prestasi Akademi || Prestas Kegiatan || Pendishan Tamhahan || Wegitan/ Organisast || Kermampuan Gahasa |

Data Riwayat Pendidikan Formal Siswa

[5i data inl dengan riwayat pendidikan formal Anak Asub mudal dan T, 500 5MF, SMASMA, mmpal tingkat Perguruan Tinggi
& Tambah 4—’b

4. Isikan data sesuai dengan data diri anak asuh yang dimaksud. Catatan:

a. Pada bagian Tahun Masuk, mohon perkirakan kapan anak asuh tersebut masuk ke sekolah
tersebut

b. Pada bagian Tahun Lulus, disesuaikan kapan anak tersebut lulus (sesuai pada ljazah)

c. Bagian Keterangan diisi “ljazah” agar dapat dibedakan.
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Input Data Riwayat Pendidikan Formal o
contoh pengisian ljazah

Tingkat Pendidikan = . [sD v|
Mama Sekolah + : | SD Yos Sudarso Cibunut |
Kota * : |Th:uningan 1.|
Jurusan - |
Tahun Masuk * . | 2018 diambil dari TA masuk 2018/2019 |
Tahun Lulus * [ 2024 diambil dari TA lulus 2023/2024 |
File Pendukung  23-00701 8662, pdf

| Choose File |
Ubah Flle

' Y Fle vang diterima ; Jpg prg, ol Ukuran maksimal 400K
=) Kosongkan jika tidak mengganti file |

F
Keterangan ;| ljazah ]

= simpan | i Hapus | @& kembali

5. Setelah klik Simpan, maka akan kembali ke bagian Riwayat Pendidikan. Jika File Pendukung terisi
maka upload SKL telah berhasil.

|hﬁalnﬁﬂ’i’nm rmm..h-i’r“’ o uﬂ!

Data Rewayat Perdidikan Formal Sisea
Bui (ald i clengan eraayal penodidiban foomal Atak Adiih mula dan TE S0 SRR S A A, dirspai Tingkal Pecgumsan Tingp

| # Tarshal:
50 50 Ves S parba Sl Kenmgan - HiE HiM A3-BONN A% par E-I EEL
50 50 ¥os Sudarsa CBuE Epningan i I PESLIE AN e H Ijmsai
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